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Unidad de Informacién y Seguimiento
AT TURISMO Direccién General de Planeacion

. Introduccion

El Sistema Nacional de Planeacién Democratica (SNPD) establece que las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (APF) deben
desarrollar accionesy proyectos estratégicos que contribuyan al desarrollo nacional,
con una clara orientacién a resultados, asi como a los principios y objetivos del Plan
Nacional de Desarrollo 2019-2024 (PND).

En atencién a lo anterior, el Programa Sectorial de Turismo 2020-2024
(PROSECTUR) determind la ejecucién de proyectosy objetivos prioritarios, asi como
el desarrollo de estrategias y acciones puntuales que contribuyen al desarrollo
turistico del pafs, en alineacién a los principios y prioridades nacionales. Dichos
compromisos, deben ser ejecutados periddica, eficiente y eficazmente por todas las
unidades responsables y entidades sectorizadas del Ramo 21 “Turismo”.

De acuerdo con el articulo 25, fracciéon VI, del Reglamento Interior de la Secretaria
de Turismo (SECTUR), la Direccién General de Planeacion tiene la atribuciéon de
elaborar el Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional (PTDI), con la opinidn y
participacion de las unidades administrativas competentes.

En ese contexto, el PTDI 2024, como herramienta de planeacién de corto plazo,
busca enfocarse en lo siguiente:

1. Integrar todos los proyectos, actividades y tareas que realicen las unidades
responsables del Ramo durante el 2024, en cumplimiento a sus atribuciones,
asi como en atencién a las instrucciones de la superioridad, y respaldadas por
el presupuesto asignado;

2. Continuar como un instrumento primordial que contribuya a conocer e
grado de atencién de los proyectos y objetivos prioritarios del PROSECTUR,
con el propésito de brindar informacion oportuna y veraz a las instancias
evaluadoras o a cualquier ente fiscalizador, y

3. Asignar de manera directa y preestablecida a las unidades administrativas
competentes, agquellas acciones puntuales del PROSECTUR que, de acuerdo
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con los registros de la Direccién General de Planeacién y al cierre del 2023,
aun se encuentran pendientes de ser atendidas.

Considerando lo anterior, el PTDI 2024 tiene el objetivo de integrar todos los
proyectos y actividades del Ramo, con el propésito de cubrir al 100% los
compromisos adquiridos en el PROSECTUR vy, con ello, contribuir a la mejora de
resultados, la transparencia y la rendicién de cuentas para el cierre de la presente
administracion.

Para facilitar los trabajos de integracién del PTDI 2024, la Direccién General de
Planeacién, en colaboracién con la Direccién General de Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicacién, ha propuesto el disefio y aplicacién de una
herramienta tecnoldgica oficial que, mediante el uso del ambiente Web, debera ser
utilizada por las unidades responsables para registrar sus proyectos y actividades a
ser ejecutados en el presente ejercicio y, con ello, almacenar y administrar
informacién estratégica, ahorrar tiempos de trabajo, disminuir errores humanos,
generar bitacoras de operacién del procedimiento de integracion del PTDI y
proporcionar elementos estratégicos que abonen a la planeacién de corto plazo
dentro de las dreas administrativas del sector.

La herramienta referida en el parrafo anterior, lleva por nombre “maodulo del PTDI
del Sistema Integral de Planeacién y Conduccién de la Politica Turistica Nacional”
(PTDI/SIPLANTUR), el cual estd compuesto por 10 apartados/campos genéricos de
captura de informacion referente al proyecto a registrar, a saber:

e Nombre;

e Periodo del proyecto a ejecutar;

e Objetivo; \

e Incidencia del proyecto;

e Alineacién a atribuciones del RISECTUR:

* Alineacién a objetivos, estrategias y acciones puntuales del PROSECTU R; D

o Alineacion a proyectos prioritarios del PROSECTUR;
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e Alineacién a programas nacionales y/o especiales derivados del Plan Nacional
de Desarrollo, a los que la DGP da seguimiento;

e Registro de actividades a realizar dentro del proyecto de la unidad
responsable, y

e Calendarizacién de las actividades.

Il. Objetivos

1. Proporcionar elementos esenciales para que las unidades responsables del
sector integren su PTDI 2024.

2. Apoyar a las unidades responsables en sus procesos internos de planeacion
para la identificacién y descripcién de sus proyectos, asi como las actividades
a ejecutar en el presente ejercicio, bajo un enfoque cuantitativo, cualitativo,
en apego a sus atribuciones y orientados al cumplimiento del PROSECTUR.

3. Difundir el nuevo procedimiento mediante el cual las unidades responsables
integrardn y proporcionaran su PTDI 2024 a la Direccién General de
Planeacion, para revisién y, en su caso, validacion.

lIl. Definiciones y acrénimos.

Actividad: Aquellas actuaciones concretas y prioritarias que se programan para
conseguir el o los objetivos de un proyecto.

Alineacién: Formacién hacia un ordenamiento legal, normativo y/o administrativo
del sector.

DGP: Direccién General de Planeacion.

DGSE: Direccién General de Seguimiento y Evaluacion.

Manual: Manual de Operacién para las unidades responsables para la elaboracion
del Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional dentro del mddulo en el
SIPLANTUR.

PND: Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
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PROSECTUR: Programa Sectorial de Turismo 2020-2024.

Programa Presupuestario (PP): Categoria programatica que permite organizar las
asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a
cargo de los ejecutores del gasto publico para el cumplimiento de sus objetivos y
metas.

Proyecto: Conjunto integrado de procedimientos y actividades coordinadas que
permiten de manera légica y estructurada, la implementacién de los programas
con los que estan vinculados.

PTDI: Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional para el ejercicio 2024.
RISECTUR: Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo.

S.A. de C.V.: Sociedad Andnima de Capital Variable.

SECTUR: Secretaria de Turismo del Gobierno de México.

SIPLANTUR: Sistema Integral de Planeacién y Conduccién de la Politica Turistica
Nacional, alojado en la pagina Web de la Secretaria de Turismo.

UIS: Unidad de Informaciéon y Seguimiento.

UR: Unidad Responsable.

Unidades responsables: direcciones generales de la Secretaria y entidades
paraestatales sectorizadas, responsables de elaborar y reportar el PTDI 2024
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Integracion del PTDI

Criterios generales a considerar:

1. Los proyectos y actividades que las unidades responsables integren en el PTDI,
deberan cubrir lo siguiente:

Redactar el nombre de cada proyecto de manera genérica y concreta (no
como actividad).

Determinar el objetivo del proyecto, el cual debera redactarse iniciando con
un verbo en infinitivo y con un complemento narrativo que permita dar
claridad acerca de lo que se quiere alcanzar, el cémo, para qué y con quién
se trabajara en el mismo.

Todo proyecto deberd estar acompafado de actividades que permitan
entender lo que se realizard en torno al cumplimiento del proyecto. Las
actividades deberan redactarse de manera clara y concreta, e iniciar con un
verbo en infinitivo. (Evitar redactar acciones geneéricas como, por ejemplo:
“realizar acciones o actividades”, ya que no especifica la accién en concreto).
Contar con el fundamento y/o sustento normativo establecido en el
RISECTUR o en el marco normativo-administrativo aplicable.

Alinearse, invariablemente, al cumplimiento de una o varias acciones
puntuales del PROSECTUR.

Considerar la informacién sobre el programa presupuestario aplicable y, en
su caso, su contribucién al Instrumento de Seguimiento del Desempefo.

2. Es obligatorio para las unidades responsables que todos sus proyectos,
estrategias, actividades, tareas y demas acciones que emprendan en el ambito
de sus atribuciones o por instrucciones superiores, estén registrados en el PTDI.

3. La Direccién General de Planeaciéon no tiene contemplado la realizacion de
talleres de asesoria de planeacién e integracién del PTDI para el presente
ejercicio, salvo que el titular de alguna area administrativa lo solicite por oficio.
En su caso, las solicitudes que realicen las unidades administrativas en torno a
lo sefialado anteriormente, no debera pasar del 2 de febrero del afio en curso.
Toda solicitud posterior al plazo indicado, no sera considerada.
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IV. Ambito administrativo de aplicacién.

Las unidades responsables de colaborar en Ia integracién del PTDI 2024, son:

a) Direccién General de Promocién y Asuntos Internacionales

b) Direccion General de Inversidn Turistica

c) Direccién General de Certificacién Turistica

d) Direccién General de Desarrollo Regional y Fomento Turistico

e) Direccién General de Normalizacion y Verificacién

f) Direccion General de Sustentabilidad Turistica

g) Direccion General de Profesionalizacién y Competitividad Turistica

h) Direccion General de Servicios al Turista Angeles Verdes
Il. Unidad de Innovacién y Politica Turistica, a la cual se adscriben las unidades
responsables siguientes:

a) Direccion General de Innovacién del Producto Turistico

b) Direccion General de Gestidn Social de Destinos

c) Direccion General de Politica Turistica

lll. Unidad de Informacién y Seguimiento, a la cual se adscriben las unidades
responsables siguientes:

a) Direccion General de Planeacion
b) Direccién General de Integracién de Informacién Sectorial

c) Direccién General de Seguimiento y Evaluacion

IV. Unidad de Administracién y Finanzas, a la cual se adscriben las unidades
responsables siguientes:

a) Direccion General de Programacién y Presupuesto
b) Direccién General de Administracion

c) Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

ire * 2Eneral ae A D adico = al gqueda ad g a la perso

a) Fondo Nacional de Fomento al Turismo (FONATUR)
b) FONATUR Tren Maya, S.A de C.V.

c) FONATUR Constructora, S.A. de C.V.

d) FONATUR Solar, S.A. de C.V.

e) FONATUR Infraestructura, S.A. de C.V.
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Direccion General de Planeacion

1) Ingreso a la liga electrénica de la pagina principal del SIPLANTUR

El usuario ingresara a la pagina del Sistema Integral de Planeacion y Conduccion de
la Politica Turistica Nacional (ver imagen 1), en la cual encontrara el campo para
acceder al médulo PTDL.

Direccion de la pagina SIPLANTUR:
https://siplantur.sectur.gob.mx

Imagen 1

GoNjERND BE
. MEXICO

BIENVENIDO AL SIPLANTUR

(Sistema Integral de Planeacion y Conduccion de la Politica Turistica Nacional)

Seleccionar
madulo
PTDL. : 7 =2 T =
- Programa de Trabajo de Alineacion de politicas turisticas
Desarrollo Institucional locales a la Politica Turistica Nacional

Planeacion participativa para la SELECCIONE Operacién de mecanismos
Politica Turistica Nacional MODULO intersectoriales de la Politica
(PND-PROSECTUR) Turistica Nacional
Elaboracion de programas Atencién a los programas nacionales
derivados del Plan Nacional y especiales derivados del Plan
de Desarrollo Nacional de Desarrollo

GOB_! ERNO DE iQué es gob. Denuncia contra servidores

MEXICO

Siguenos en

iy

2) Ingreso al médulo del Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional e
Inicio de sesién (usuario y contrasena)

Una vez ingresado al médulo, se deberd capturar los datos correspondientes a I

contrasefa y usuario asignados para proceder con la captura de informacion (ver
imagen 2).
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4. EI PTDI se integrara solo y exclusivamente con el apoyo del médulo respectivo
del SIPLANTUR, por lo que no se aceptara otro tipo de formato y medios de
comunicacioén, salvo que las condiciones operativas asi lo determinen.

5. La Direccion General de Planeacidn, via correo electrénico dirigido a titulares y
enlaces del PTDI previamente designados, proporcionara las claves de usuario y
contrasefnas para ingresar al médulo referido en el numeral que antecede.

6. Nose aceptara el registro en el PTDI de aquellos proyectos o actividades qgue no
cumplan con los requisitos mencionados.

7. Los proyectos y actividades deberdn estar calendarizadas, con referencias
cuantitativas y cualitativas, asi como faciles de evidenciar de manera
documental.

Criterios de captura del PTDI en el médulo del SIPLANTUR:

El procedimiento para el registro del PTDI estd constituido por los siguientes pasos:
1) Ingreso a la liga electrénica de la pagina principal del SIPLANTUR;
2) Acceso al médulo del Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional e
Inicio de sesién (usuario y contrasefa);
3) Carga de informacién de proyectos:
a. Nombre, periodo de ejecucion, objetivo e incidencia Federal, Regional,
Estatal o Municipal, en su caso;
b. Alineacién a las atribuciones del RISECTUR;
c. Orientacion al cumplimiento de los objetivos, estrategias y acciones
puntuales del PROSECTUR;
d. Atencidn a los proyectos prioritarios del PROSECTUR:
e. Contribucién a programas nacionales y/o especiales derivados del PND,
a los que la DGP da seguimiento, y
f. Registro de actividades del proyecto y calendarizacién de las mismas.
4) Resumen.
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Imagen 2

A i El Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional del Ramo 21 Turismo (PTDI), es
cceso al sistema una herramienta que fortalece la planeacién de corto plazo al integrar los proyectos
Usuaric y actividades que cada afio emprenden las Unidades Responsables del sector.

Contrasena

Recuerdeme
Campos para > Imglisar el desarrolio  Fortalecer ja diversificacisn

EEe R equilibeado de fos destines. de marcados turisticos on
Identificarse captura de turfsticos do México. los dmibitos nacianal &

datos (usuario internacional.
I y contrasena) 2 3

Botdn de acceso

Los cuales se encuentran alineados al cumplimiento de los cuatro
objetivos prioritarios del Prog ial de Turi: 2020-2024.

., GOBIERNO DE

' MEXICO

Declarscidn de acceshiidad

3) Carga de informacion de proyectos

Una vez dentro del médulo, podra dar clic en el apartado “carga de informacién”
(flecha 1) e iniciar con el registro de la informacién de su PTDI -proyectos y
actividades- (ver imagen 3). También podra dar clic en el enlace para descargar el
manual de usuario (flecha 2).
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TURISMO

Menu de usuario

Acceso al sistema

GOBIERNO DE

MEXICO

Imagen 3

Enlaces

Participa

Unidad de Informacién y Seguimiento
Direccion General de Planeacién

A continuacién, podra observar los datos de la Unidad Responsable, los usuarios
autorizados para usar el médulo vy los campos correspondientes de captura (ver

imagen 4), como:

Imagen 4

Menu de usuario

Acceso al sistema

[ ]

TURISMO

2 e

4 —i

T
aﬁ-:

PTDI
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Unidad de Informacién y Seguimiento
Direccién General de Planeacién

elaborar, difundir,
aplicar, dirigir...)

se consideraran
para lograr el
objetivo (Se pueden
utilizar conectores

como: a través de.....,

mediante ..., por
medio de .., con la

involucrados en la
consecucion del
objetivo (puede ser
areas,
dependencias,
entidades,
gobiernos estatales

conectores como:
para .., con la
finalidad de .., a fin
de .., con el
propésito de...)

ayuda de ...) y municipales,
alcaldias, personas,

etcétera)

Ejemplos de redaccién de un objetivo:

1. Objetivo del proyecto: Coordinar el Grupo Intersectorial de Accesibilidad en el Sector
Turistico (GIAST),
con la
participaciéon de areas Internas de la Secretaria, sus entidades paraestatales
sectorizadas, asi como con CONAPRED, CNDH, CONADIS, INAH, expertos en la
materia y demas dependencias con competencia en el rubro, para continuar con el
desarrollo de acciones que impulsen la accesibilidad en los destinos turisticos del
pais, que contribuyan a garantizar los derechos de las personas con discapacidad y
personas con movilidad limitada.

2. Obijetivo del proyecto: Elaborar el Programa Regional de Desarrollo Turistico del Mar

de Cortés con los estados que componen la regidn

(Baja California, Baja California Sur, Nayarit, Sinaloa y Sonora), asi como de las

unidades responsables de la SECTUR participantes para incrementar la

competitividad turistica y econémica de la zona.

e Incidencia del proyecto -se debera sefialar en una lista desplegable si se tiene
incidencia en el orden Federal, Regional, Estatal o Municipal- (flecha 10).

224
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e Nombre del proyecto (flecha1);
El nombre del proyecto debe ser:

» Claro: debe expresar la idea o concepto, facilitando su lectura.

Unidad de Informacién y Seguimiento
Direccion General de Planeacién

> Sencillo: redactar las ideas o conceptos utilizando frases y palabras simples, sin

tecnicismos.

> Asertivo: palabras adecuadas y exactas a lo que se quiere indicar.

Ejemplo de redaccién del nombre del proyecto:
1. Nombre del proyecto: Turismo accesible en los destinos turisticos.
2. Nombre del proyecto: Programa Regional de Desarrollo Turistico del Mar de Cortés.

e Programa presupuestario (botén con informacidn desplegable) (flecha 2);

e Fechas de inicio y terminacién del proyecto; periodo que debe coincidir o
abarcar la calendarizacién de las actividades a registrar mas adelante (flechas 3
y 4). Se sugiere tomar en cuenta el periodo efectivo, para el 2024, de la
presente administracién (enero-septiembre);

* Redaccion del objetivo del proyecto, el cual se plasmara automaticamente una
vez respondidas las siguientes preguntas (flecha 9):
» (Qué es lo que se va a realizar? (flecha 5);

» ¢Como se va a realizar? (flecha 6);

» ¢Con quién? (flecha 7),y
» ¢Para qué fin? (flecha 8).

Puede auxiliarse con la siguiente estructura:

éQuésevaa
realizar?

¢Comosevaa
realizar?

¢Con quién?

¢Para qué?

Accién afirmativa
general, iniciando
con verbo en
infinitivo (realizar,
asesorar,
coordinar, integrar,

Accion
complementaria
que debe referir a
los elementos,
factores o
caracteristicas que

Complemento
narrativo que debe
sefalar a las
instancias o actores
principales que
estaran

Lo que se espera
lograr con la
implementacién o
ejecucion del
proyecto (Se
pueden utilizar
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Imagen 5

4 Mixico

Menu de usuario

Acceso al sistema

. GOBIERNO DE

MEXICO

Al continuar con la captura en el médulo, el sistema automaticamente presentara
el articulo del RISECTUR correspondiente a la Unidad Responsable que esta
realizando la captura de informacién, poniendo a disposicién un botén desplegable
donde se podran observar todas las atribuciones que le son conferidas.

En esta situacion, el usuario debera seleccionar la atribucion o las atribuciones que
fundamentan el desarrollo del proyecto a registrar (ver imagen 6).

Imagen 6

Menu de usuario

Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Acceso al sistema - £Qué atribucion atiende este proyecto?
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Se entiende por incidencia Federal, al proyecto que tiene un impacto o
influencia en el orden Federal, es decir, dentro de la Secretaria o en alguna
otra dependencia y/o entidad de la Administracién Pdblica Federal.

Se entiende por incidencia Regional, al proyecto que tiene un impacto o
influencia en alguna de las Macro Regiones de la Secretaria de Turismo, de las
cuales se puede saber mas en la pagina de Datatur.

Se entiende por incidencia Estatal, al proyecto que tiene un impacto o
influencia en alguna entidad federativa del pais o Ciudad de México.

Se entiende por incidencia Municipal, al proyecto que tiene un impacto o
influencia en algdn municipio del pais.

Es importante mencionar que todos los campos deberan llenarse, de lo
contrario no se podra avanzar en el procedimiento de carga.

Una vez capturada toda la informacién, el usuario podra dar clic en guardar y
continuar (ver flecha 11 de la imagen 4).

Una vez dada la orden de “guardar y continuar”, el sistema arrojard una nueva
ventana donde mostrara un cuadro de dialogo: “continuar captura” (ver imagen 5).

Debera dar clic en el botén, dirigiéndolo a la siguiente fase de captura de

informacion referente a la alineacién con las atribuciones del RISECTUR a ejercery
que estan relacionadas con el proyecto.
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Unidad de Informacién y Seguimiento
) TURISMO Direcciéon General de Planeacién

Posteriormente, se debera capturar la informacién que solicita el campo: “¢Coémo se
relaciona el proyecto a la atribucién?”. Esto permitira a la UR ampliar la narrativa del
analisis de relacién, contribucién y/o congruencia entre el proyecto y la atribucion.

Lo anterior permitird entender de mejor manera la alineacion del proyecto
registrado con la atribuciéon del RISECTUR que se esté ejerciendo (ver imagen 7).

Imagen 7

Menu de usuario

Proyecto 1 - PROGRAMA DE TRABAJC DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Acceso al sistema :Que atribucion atiende este proyecta’

- iCamo s retaciona el proyecto con la atrfbucion?

cCutes stribucionas de ks UR w2 cumplen con fa realizacion da eote proyecta? Jobme se relaciona el prayedis con e atripucian?

o GORIEENN DE

Una vez concluidos los pasos sefialados, el usuario podra guardar y continuar con el

procedimiento de captura de su PTDI (flecha 2), o bien, agregar en el sistema alguna
otra atribucion que esté relacionada con el proyecto (flecha 1) y asi sucesivamente,
en su caso (ver imagen 8).
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TURISMO Unidad de Informacién y Seguimiento

Imagen 8

Menu de usuario

1

Acceso al sistema

Continuando con la captura de informacién, es importante recordar que todo
proyecto del PTDI a registrar debe estar alineado al cumplimiento de una accién
puntual del PROSECTUR; por ello, el usuario debe seleccionar un objetivo sectorial
(flecha 1), la estrategia que deriva de éste (flecha 2) y la accién puntual a atender
(flecha 3). (Ver imagen 9).

Imagen 9

Menu de usuario

Proyecto 1 - PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

1 ‘ Objetivo sectorial

Acceso al sistema iComo se relaciona el proyecto al Objetive Ssctonial?

2 - Extrategia sectorial

3 -Acnan B

LCome e relaciona el proyecto a la accion puntual?

LE| proyects o alinea a un Proyecto Prioritario del PROSECTUR?

iEste proyecto se alinea a alguna de los programas derivados del PHD a los que la Direccion General de Planeacion da seguimienta?

2C24
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Dentro del campo referente al objetivo sectorial, el usuario podra desplegar los
cuatro objetivos que comprende el PROSECTUR y elegir al que se contribuira con el
registro del proyecto (ver imagen 10).

Imagen 10

Ment de usuario

Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

> Objetivo sectorial

Acceso al sistema

1, Garantizar un enfoque socialy de respeto de los derechios humanos enfa actividad turistica del paks.

g, 4afia

Posteriormente, debera agregar la narrativa de relacidén, contribucién y/o
congruencia entre el proyecto y el objetivo sectorial seleccionado. Es importante
senalar que no se podra continuar con la captura de informacién si no se cumple

con esta condicion (ver imagen 11).
Imagen 11

Menu de usuario

Acceso al sistema

2624
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Posterior a la captura de la informacién referente al objetivo sectorial, se debera
continuar con lo concerniente a la alineaciéon de la estrategia sectorial a la cual el
proyecto estara contribuyendo a cumplir. (Ver imagen 12).

Imagen 12

Menu de usuario

Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Objetivo sectorial

Acceso al sistema ¢Como se relaciona el proyecto al Chjetiva Sectorial?

- Estrategia sectorial

8 generacion de Dienastar en aestings (Uunsticos

parente.

3 RISt TEgal Metiante gaguemas (e CoL@nacion intennsiiuc ong! Dara lavarecer i3 Srac)n ae D
7 las capacidades institucionales para promover una administracidn responsable, incluyenite, eficiente, honesta y trans|

14. Fortalece

Como se puede observar, para el caso de la estrategia sectorial, no sera necesario
capturar informacién relacionada con la narrativa de relacién, contribucién y/o
congruencia entre el proyecto y la estrategia seleccionada.

El siguiente paso es alinear el proyecto al cumplimiento de una accién puntual del
PROSECTUR.

Para atender esta tarea, y una vez capturada la informacion relacionada con el
objetivo y estrategia sectorial, el sistema automaticamente desplegara
exclusivamente las acciones puntuales que estan relacionadas con los mismos. (Ver
imagen 13).

S 2624
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Imagen 13

Menu de usuario
B Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Objetivo sectorial

Ve 2! v de respet

Acceso al sistema £Como se relaciona el proyecto al Objetivo Sectorial?

Estrategia sectorial

- Accion puntual
et Na |3 estratecia sectorial

El usuario de la UR debera seleccionar la accién puntual del PROSECTUR que dara
cumplimiento con el desarrollo del proyecto a registrar. Una vez seleccionada la
opcion, se debera continuar con la narrativa de relacién, contribuciéon y/o
congruencia entre el proyecto y la accién puntual seleccionada. (Ver imagen 14).

—
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Imagen 14

Menu de usuario
Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Objetivo sectorial

Acceso al sistema ;Como se relaciona el proyecto al Objetivo Sectorial?

Estrategia sectorial

Accion puntual

q LComo se relaciona el proyecto a la accion puntual?

Se reitera la importancia de no dejar ningtin campo sin llenar, ya que el sistema

no le permitira avanzar. (Ver imagen 15).
Imagen 15

Menu de usuario

ey

Acceso al sistema

Podra dar clic en el botén agregar otro objetivo y relacionar con la estrategia y
acciéon puntual, y asi sucesivamente hasta concluir, en su caso, la alineacién con ely
numero de acciones puntuales que se consideren que el proyecto a registrar\

cumplira.
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El siguiente campo esta relacionado con la alineacidn a los proyectos prioritarios del
PROSECTUR. (Ver imagen 16).

Imagen 16

Menu de usuario

Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Objetivo sectarial

Acceso al sistema :Como se relaciona el proyecto al Objetive Sectorial?

Estrategia sectorial
Accion puntual

£Como se relaciona el proyecto a la accion puntuali?

‘ LEl proyecto se alinea a un Proyecto Prigritario del PROSECTUR?

El campo de captura de informacién estd programado con el propésito de que el
usuario pueda agregar informacién para conocer si el proyecto de su UR a registrar,
atiende uno o varios proyectos prioritarios del PROSECTUR o, si no es el caso, puede
indicar en la lista desplegable la opcién “NO" y continuar con la captura de
informacion, pasando al siguiente campo. (Ver imagen 17).

N

=
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Imagen 17

Ment de usuario
Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Objetivo sectorial

Acceso al sistema Camo se relaciona el proyecto al Objetiv Sectarial?

Estrategia sectorlal
Acclon puntual

(Comao se relaciona 1 proyecto a la acclon puntual?

LEl proyecto se alinea 3 un Proyecto Pricritario del PROSECTUR?

- Brayecto Prioritarlo alineado al objetive

En caso de que el proyecto PTDI que se estd registrando atienda un proyecto
prioritario del PROSECTUR, el usuario de la UR, debera seleccionar, del listado
desplegable, el nombre del proyecto a atender.

Es muy importante sefialar que el listado de opciones que desplegara el sistema,
estd relacionado directamente con el objetivo y estrategia sectoriales
previamente seleccionadas por el usuario de la UR.

Ejemplo:
Si el proyecto que se esta registrando estd alineado al objetivo 1 “Garantizar un
enfoque social y de respeto de los derechos humanos en la actividad turistica del
pais” del PROSECTUR, la lista desplegable solo mostrara los siguientes proyect
prioritarios:

e Sonrisas por México.

e Disfruta México.

2624
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Si el proyecto que se estd registrando esta alineado al objetivo 2 “Impulsar el
desarrollo equilibrado de los destinos turisticos de México” del PROSECTUR , la lista
desplegable solo mostrara los siguientes proyectos prioritarios:

e Tren Maya.

e Modelo de Regionalizacién Turistica de México.

e Productos Turisticos Ancla.

Si el proyecto que se esta registrando esta alineado al objetivo 3 “Fortalecer la
diversificacion de mercados turisticos en los dmbitos nacional e internacional” del
PROSECTUR, la lista desplegable solo mostrara los siguientes proyectos prioritarios:

e Operacion Toca Puertas.

e Reencuentro con mis Raices.

e Consejo de Diplomacia Turistica.

Si el proyecto que se esta registrando estd alineado al objetivo 4 “Fomentar el
turismo sostenible en el territorio nacional” del PROSECTUR, la lista desplegable
solo mostrara los siguientes proyectos prioritarios:

e Meéxico Renace Sostenible.

e Proyecto Integral de Desarrollo Turistico de la Huasteca Potosina.

Tal y como se solicita en otros apartados del sistema, en el caso de que el proyecto
PTDI a registrar atienda algun proyecto prioritario del PROSECTUR, el usuario de la
UR debera capturar la narrativa de relacién, contribucién y/o congruencia entre el
proyecto PTDI y el proyecto prioritario PROSECTUR seleccionado. (Ver imagen 18).
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Imagen 18

¢El proyecto se alinea a un Proyecto Prioritario del PROSECTUR?

Proyecto Prioritario alineado al objetivo

(Como se alinea este proyecto, al Proyecto Prioritario del PROSECTUR? _

rovecto obedece a una logica de cumplimiento de objetivos, 5 85tos No

Una vez concluida la captura de la informacién referida con anterioridad, el usuario
de la UR tendra que continuar con la captura del registro del proyecto y pasar al
campo de alineacién a programas nacionales y/o especiales derivados del PND, a
los que la DGP da seguimiento. En este Ultimo, el usuario puede indicar en la lista
desplegable la opcién NO y continuar con la captura de informacion, pasando al
siguiente apartado, por lo que el usuario debera dar clic en “guardar y continuar”.
(Ver imagen 19).

Imagen 19

Menu de usuario
Objetivo sectorial
Pt 1. Garantizar un enfogue social y de respeto de los derechos humanos en la actividad turistica del pais.

iComo se relaciona el proyecto al Objetivo Sectorial?

Acceso al sistema
Estrategia sectorial

| s ] L4, Fortalecer las capacidades institucionales para profmover una administracion respensable, incluyente, eficiente, honesta y transparente

Accign puntual
1L4.4. Promover el combate a la corrupcion y Iz mejora de la gestion publica gara contribuir al use adecuado de recursos 'y el logro de metas y
abjetives.

Explicar (de que manera esta acclon contribuye al logro del abjetive?

LEl proyecto se alinea a un Proyecto Prioritario del PROSECTUR? Q

(Este proyecto se alinea a alguno de los programas derlvadaos del PND a los que la Direccion General de Planeacion da seguimiento?

D

- 2C24
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En caso de que el usuario de la UR determine que el proyecto a registrar si
contribuye a algun programa derivado del PND, debera capturar la informacién
solicitada, la cual aparecerd en una lista desplegable con 10 programas y debera
seleccionar una accién puntual del mismo. (Ver imagen 20).

Imagen 20

Menu de usuario
Estrategia sectorial
Accion puntual

Acceso al sistema

cCémao s relaciona »l proyecto a ln accidn puntual?

(€l proyecto se alinea a un Proyecto Prioritaria del PROSECTUR?

Prayecto Priorizario alineada al objetiva

iCama se slinea este proyecto, al Proyects Pricritarie del PROSECTUR?

iEste proyecto se alinea 2 aiguna de los programas derivados del PND a los que Is Direccion General de Planeacion da seguimiento?

Programa defiviedo del Plan Nacional de Detarclio en o gue puede contribulr

Programéa Nacianal de Derechos Humanas 20202024 iﬂf.'

Esimportante sefalar que la DGP, en su caracter de integrante del Sistema Nacional
de Planeacién Democratica, se encarga de realizar las acciones de monitoreo de los
planes y programas derivados del Plan Nacional de Desarrollo que incidan en la
actividad turistica, asi como de aquellas actividades que realiza la Secretaria que
abonan a su cumplimiento de manera directa.

En ese sentido, con el apoyo del médulo PTDI del SIPLANTUR, seré posible generar
informacién de supervision que nos permita obtener evidencia y reportes precisos
en cumplimiento a lo anterior.

-y
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La informacién que se tenga a bien capturar en este apartado, sera remitida a
las dependencias coordinadoras de los programas nacionales o especiales
referidos, contribuyendo con ello a una administracién publica transversal en
beneficio del desarrollo nacional.

Por lo anterior, es muy importante que cada UR realice un ejercicio de analisis
transversal en torno a sus proyectos, con el objetivo de visualizar si éstos pueden
contribuir al cumplimiento de las acciones puntuales de los programas referidos y
conforme al procedimiento que a continuacién se especifica:

El usuario de la UR debera responder a la pregunta: “¢Este proyecto se alinea a
alguno de los programas derivados del PND a los que la Direccion General de
Planeacién da seguimiento?” (flecha 1); Si la respuesta es positiva, se debe
seleccionar de la lista desplegable el Programa que sera atendido con el proyecto a
registrar (flecha 2) y, posteriormente, seleccionar la accion pu ntual correspondiente
a la que se le dara atencion (flecha 3). (Ver imagen 21).

Imagen 21

¢Este proyecto se alinea a alguno de los programas derivados del PND a los que la Direccion General de Planeacion da seguimiento?_‘

W

Programa derivado del Plan Nacional de Desarollo en el que puede contribuir _ 2

Dlrmpmye =y v rranta ars Naearralls Dirat Seranrahis 2 ¢ S alnls
Ero0rama cespecial Loncurrentie para £ Lesgaimond Klldl Jusigiiialie LULV-LULS (FELULRS

¢Como se relaciona el proyecto con la accion puntual? _3

| 37

ar al fomento de turismo rural como parte 3‘_i‘:‘ 08 Drogramas de crec miente regional inteqra

SeleCCiong 18 acCion puntua
233, Incorporar el fomento de turismo rural como parte de fos programas de crecimiento regional integral.

L2500 ar ta produccion local de aimentos con e abasto a 105 Centros turisticos aiedanos
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Es importante que la UR que haya reportado a la DGP, en afios anteriores,
actividades asociadas a alguna accién puntual de los programas nacionales y
especiales referidos, alinee su proyecto o sus proyectos utilizando esta

herramienta.

A continuacién, se presenta una tabla sobre los programas nacionales/especiales
derivados del PND y las UR del sector que han contribuido a los mismos durante la

presente administracion:

Programa

Programa Especial Concurrente para el
Desarrollo Rural Sustentable 2020-2024
(PECDRS)

Area que ha contribuido a la atencién

Direccién Ceneral de Desarrollo Regional
y Fomento Turistico

Direccion General de Sustentabilidad

Turistica

Programa Especial de los Pueblos
Indigenas y Afromexicano 2021-2024
(PEPIA)

Direccién General de Desarrollo Regional
y Fomento Turistico

Direccion General de Gestion Social de
Destinos
Direccion General
Turistica

de Sustentabilidad

Programa Especial para la Productividad
y la Competitividad 2020-2024 (PEPC)

Direccién General de Servicios al Turista
Angeles Verdes

Fondo Nacional de Fomento al Turismo

Programa Nacional de Derechos

Humanos 2020-2024 (PNDH)

Direccién General de Administraciéon

Programa Nacional de Desarrollo Social
2021-2024 (PNDS)

Direccién General de
Producto Turistico

Direcciéon General de Gestidon Social de
Destinos

Innovacién del

Programa Nacional de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano 2021-2024
(PNOTDU)

Direccidén General de Cestion Social de
Destinos

Direccidn General de Sustentabilidad

Turistica

Péagina 29 de 47
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Programa Nacional de Seguridad

Publica (PNSP) 2022-2024

Direccién General de Administracion

Direccién General de Servicios al Turista
Angeles Verdes

Programa Nacional Forestal 2020-2024
(PNF)

Direccion General de Sustentabilidad

Turistica

Programa Nacional para la Prevencion
Social de la Violencia y la Delincuencia

Direccidén General de Administracion

Direccion General de Servicios al Turista

2022-2024 =
Angeles Verdes

e Direccidn General de Sustentabilidad

Turistica
Programa para el Desarrollo del Istmo de

Tehuantepec 2020-2024% e Direccién General de Inversion Turistica

e Direccion General de Desarrollo Regional
y Fomento Turistico

Concluida la captura de la informacién en este apartado, el usuario de la UR tendra
dos opciones: volver al apartado para seguir la alineacién del proyecto registrado a
alguna otra accidén puntual del PROSECTUR, proyecto prioritario o programa
nacional o especial (flecha 1), en su caso, o bien, “guardar y continuar” con el registro
de su proyecto (flecha 2) y pasar al apartado del registro de actividades y la
calendarizacion de la mismas. (Ver imagen 22).

Imagen 22

SeRginD bt

- MEXICO

Menu de usuario

O s |

Acceso al sistema

-y 224
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El dltimo apartado del médulo PTDI/SIPLANTUR es la captura relacionada con las
actividades a desarrollar para el cumplimiento del proyecto que se esta registrando,
asicomo la calendarizacién de las mismas; informacién que sera de suma relevancia
para conocer, de manera sistematica o procedimental, los pasos a seguir para el
cumplimiento del proyecto.

Es pertinente sefalar que la informacién capturada en este apartado en
especifico, servira para que la DGP integre el Informe de Avances y Resultados
del PROSECTUR, el cual, afho con aifo, es reportado a la Unidad de Evaluacién
del Desempefio de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como
incorporado a la pagina Web Oficial de la Secretara de Turismo, por lo que la
redaccion y claridad en las actividades y su calendarizacién, deberan cuidar los
criterios generales planteados en el presente Manual.

De acuerdo al procedimiento a seguir, el usuario de la UR debera capturar la
descripcion de las actividades a realizar en el presente ejercicio y relacionadas con
el proyecto, considerando los elementos de redaccidn sefialados en el numeral V
del presente Manual.

Es importante que las actividades sean redactadas de manera clara, con un orden
procedimental légico (probablemente cronolégico) y que permitan entender el
desarrollo del proyecto hasta su conclusién. (Ver imagen 23).

Imagen 23

Men de usuario

Proyecto1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21 y

Destription de actividad

e

Acceso al sistema
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Con relacién a la calendarizacidon de las actividades, el usuario de la UR debera
seleccionar el mes o meses que durard la ejecucién de las mismas, en el entendido
de que si se selecciona mas de un mes; por ejemplo: enero, febrero y marzo, se
entendera que la actividad inicia en enero y termina en marzo. NO se entendera
que la actividad se realiza en tres ocasiones, una en cada mes. (Ver imagen 24).

La actividad del proyecto debe contener las siguientes caracteristicas:
e Sencilla: redactar las actividades o tareas, utilizando frases y palabras simples.
e Precision: expresar con exactitud lo que se desea hacer.

Ejemplos de redaccion de la actividad:

Actividades del proyecto 1
e Dar seguimiento a los acuerdos de la sesiéon inmediata pasada.

e Enviar la Convocatoria para la Sesién Ordinaria.
e Realizar la Sesién Ordinaria correspondiente.

Actividades del proyecto 2
e Realizar las reuniones de arranque para solicitar informacién cualitativa y
cuantitativa de las entidades federativas participantes.
e Elaborar el diagndstico de la situacion actual de la region.

Imagen 24

Ment de usuario

Proyecto 1- PROGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Acceso al sistema

- 2024
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En caso de que una actividad se realice varias veces en el aflo, pero en distintos
periodos del mismo, el usuario de la UR debera capturar “n” nimero de veces la
actividad, pero con calendarizaciéon distinta. (Ver imagen 25).

Imagen 25

Menu de usuario
Proyecto 1- PROCGRAMA DE TRABAJO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 DEL RAMO 21

Descripcion de actividad

Acceso al sistema

Concluida la captura de la informacioén relacionada con las actividades asociadas al
proyecto registrado, el usuario de la UR debera terminar con la captura dando clic
en: “terminar captura”. (Ver imagen 26).

Imagen 26

Tramites  Gobiemo 4

. MEXICO

Menu de usuario

Acceso al sistema
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4) Resumen

Una vez cargada la informacion de todos los proyectos PTDI de la UR, el sistema, en
la seccién “Ver Resumen” da la opcidn de visualizar, de manera esquematica, los
campos gue han sido registrados completa y correctamente, dando la posibilidad
de revisar y, de ser necesario, editar.

Es importante senalar que las acciones de “editar” o “eliminar” proyectos
registrados, solo pueden ser ejecutadas por el usuario titular de la UR.

A manera de resumen, dentro del esquema que mostrara el sistema, el usuario de
la UR podré visualizar de manera directa los siguientes campos del proyecto o
proyectos registrados (ver imagen 27):

e NuUmero consecutivo asignado automaticamente por el sistema (flecha 1),

e Nombre (flecha 2),

e Fecha de inicio (flecha 3),

e Fechade término (flecha 4),

e Vista previa del registro en formato PDF (flecha 5),

e Alineacion RISECTUR (flecha 6),

e Alineacién PROSECTUR (objetivos, estrategias y proyectos prioritarios) y

alineacién a programas derivados del PND (flecha 7),

e Actividades y cronograma (flecha 8),

e Modificar (flecha 9),

¢ Eliminar (flecha 10).
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Imagen 27

PTDI. Proyectos cargados por la DGP para el ejercicio 2024

Alineacién
Fecha de Fecha de Vista  Alineacion PROSECTURYy Actividades y
# Nombre del Proyecto Inicio Terminacion previa RISECTUR  Programas PND Calendarizacion  Modificar Eliminar
1 PROGRAMA DE TRABAJO  02/01/2024 Q = =™ = F4 x
DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL 202+

RAMO 2

CISTEMA DE PLANEACION 01012024 30/09/2024 Q

TURISTICA
5 44 Q = = i »" x
4 CC ERENCIA NACIONAL 01/04/2024 3 2 Q 18 - B Va ®

ECRETARIOS DE

e 1 T T 1. 1 1 t 1

TURISTICOS (CNT “ 5 6 7 8 9 10

2
]
Vista previa genera Erv

Ejemplo de vista previa en formato PDF (ver imagen 28).

Imagen 28

= e proyecon pdtphn

TURISMO E 2024,

PTDL

Informacion do UR
pGP Dwreccitn Ganeral de Plansacsan
Director Ganerak: Miro, Jesé Armanda Gaseia Nufo
Enlace Suplente: Lic Marta Marchena Rios

N° Proyocto: 2

Informackén Prosupuostal
Programa Presupuestario: P00 Planeacdn y conduccion de la polilica de lunsmo
Capitulo de gastos 1000:  £9.345 27100
Capitulo de gastos 2000:  § 160 70800
Capitulo duo gastos 3000:  § 2582 722.00
Total. Genaral: $12088711.00

Informacién de Proyecto

Proyecto Programado: Irdegraciin del Programa de Trabajo de Desaralio Inshiuconal 2024
Fecha de Incia 23012024

Fecha de Terminacitn 231022024

Dijetiv del Proyecio

Elaborar & integeor en of PTOH los proyecios v aclividades registiadas. a travis de la nueva
heramienta SIPLANTUR medanie 13 partepacin de los tlulies ¢ enlsoes desgnatos por cada
Uredad Responsabic  pars contar con nlormacion cuanilativa ¥ cualiativs o Lan accones
emgrendidas g cumplimanis & PROSECTUR 2020 - 2024
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TURISMO Unidad de Informacién y Seguimiento

Direccién General de Planeacién

Integracion y validacion del PTDI

a) La DGP realizara la reunidn de inicio de los trabajos para la elaboracion del
PTDI del afo en curso.

b) Una vez cargada la informacion del PTDI de la UR en el sistema, la DGP
revisara y emitird observaciones o, en su caso, la validacion correspondiente
por la misma via (ver imagen 29).

e Altérmino de la fecha limite de carga, la DGP realizara la revisidn y, en su caso, se
enviaran observaciones mediante el sistema, las cuales seran notificadas a los
usuarios mediante un icono rojo en el resumen de los proyectos y se lograran
visualizar las observaciones y editar la informacion.

e Los usuarios, al recibir la notificacién de observaciones, deberdn realizar las
modificaciones, Unicamente de los apartados que tengan el icono en alerta.

e Al realizar los ajustes dentro de los apartados correspondientes con

observaciones, automaticamente desaparecera el icono de alerta y se podra
volver a enviar a validacion.

Imagen 29
o mExco Teimites Gobierno G,
Menu de usuario
PTDI. Proyectos cargados por la DGP para el ejercicio 2024
!
Alineacion
Fecha de Fecha de Vista Alineacion  PROSECTUR y Actividades y
# MNombre del PIUyL‘t‘,[U Inicio Terminacion previa RISECTUR Pragrarnas PND Calendarizacion Modificar Elll’Y\II’\BI’
Acceso al sistema FAHATD ORUVEGES  INONIO0S a = - M 7l *®
ssechectai | '
L I = E L JFN A Far-S x
Q -] = ] Par.N x
ce |l
[
E <
ard ECicn
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Unidad de Informacién y Seguimiento
TURISMO Direccién General de Planeacién

d) La Unidad de Informacién y Seguimiento aprobara el PTDI 2024 y la DGP los
difundira en los plazos determinados.

e) La UR debera trabajar de manera coordinada con la DGSE para elaborar y, en
su caso, validar indicadores de seguimiento a los proyectos registrados.

f) De conformidad con el procedimiento y tiempos que determine la DGSE, las
unidades responsables reportaran, de forma trimestral, el cumplimiento de
los proyectos registrados; considerando los tiempos de ejecucién
programados y el porcentaje de avance de las metas e indicadores que se
tengan a bien determinar.

Ajustes y modificaciones a proyectos

Posteriormente a que el PTDI 2024 sea aprobado y difundido, las dreas que por asi
requerirlo y determinen realizar adecuaciones en los proyectos, reprogramaciéon de
actividades o ajustes de indicadores y metas, deberan sujetarse a lo siguiente:

a. Realizar solicitud formal a la DGSE, con copia a la DGP, dentro de los tiempos
determinados por esta Unidad Responsable y, en su caso, mediante el llenado
de formato de cambios proporcionado por el drea competente.

b. La comunicacién deberd especificar la modificacién o ajuste requerido, asi
como la(s) causa(s) debidamente justificadas de la solicitud.

c. La solicitud debera contener el visto bueno del superior jerarquico del titular

de la UR solicitante.
d. Los ajustes autorizados, deberdn ser modificados por el usuario de la UR

dentro del sistema, por lo que quedara un registro en bitacora del mismo.

La DGSE, analizara la solicitud y emitird una respuesta a la brevedad posible.

-t 2C24

< Felipe Carrillo
FUERTO

kL MATES
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TURISMO Unidad de Informacién y Seguimiento

Direccion General de Planeacion

Calendario general

Fechas para la elaboracién y reportes trimestrales del PTDI:

Actividad Responsable Plazos
Reunién de trabajo inicial PTDI 2024 con DGP 26 de enero
unidades responsables
Entrega de proyectos preliminares del PTDI UR 9 de febrero
de las unidades responsables
Envio de observaciones, en su caso. DGP 16 de febrero
Integracién de documento final PTDI 2024 UIS-DGP 28 de febrero
Entrega de reporte de avance ler Trimestre UR Primera semana de
abril
Entrega de reporte de avance 2do Trimestre UR Primera semana de
julio
Entrega de reporte de avance 3er Trimestre UR Primera semana de
octubre
Entrega de reporte de avance 4to Trimestre UR Primera semana de
enero 2025
Seguimiento y evaluacion de los avances DGSE Trimestral, semestral
y/o anual

Ing. Alfonso cq Yahez del Toro e Tuan Luis Lopez Orddiez

Elaboré

Directdr de Disefio de'Rrogramas Director General de Planeacién

2624

& Felipe Carrillo
PUERTO

.......................
... Letimann ¢ DEFLNSEE
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D Unidad de Informacién y Seguimiento
| TU RISMO Direccién General de Planeacién

Datos de Contacto
Para la solucién de cualquier duda relacionada con el presente Manual,
comunicarse con:

Direccién General de Planeacion
Lic. Juan Luis Lépez Orddfez: jagarcia@sectur.gob.mx; extensién: 6000

Ing. Alfonso Francisco Yanez del Toro: afyanezt@sectur.gob.mx, extensién: 6001
Lic. Ana Laura Romero Canseco: aromeroc@sectur.gob.mx; extensién: 6003
Lic. Arturo Ramses Ayon Silva: arayons@sectur.gob.mx; extension: 1479
Gustavo Gémez Guarneros: ggomezg@sectur.gob.mx; extension: 6007

Para la orientacion respecto al procedimiento y tiempos de formulacién de
indicadores, asi como reportes de seguimiento, comunicarse con:

Direccién General de Seguimiento y Evaluacién
Lic. Guillermo Cervantes Cuevas: gcervantesc@sectur.gob.mx; extension: 1484

Lic. Julio César Lujan Mendioza; jclujan@sectur.gob.mx; extension: 1461
Lic. Julio César Juarez Martinez: jcjuarezm@sectur.gob.mx; extension: 1472
Lic. Estefania Rodriguez Esquivel, erodrigueze@sectur.gob.mx, extension 1489

Lic. Erick Eduardo Tapia Patifio: eetapiap@sectur.gob.mx; extensiéon: 1465
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TURISMO

Unidad de Informacién y Seguimiento

Anexo 1

Direccién General de Planeacion

Procedimiento para capturar informacion del Programa de Trabajo Institucional PTDI.

DIAGRAMA DE FLUJO

SISTEMA

USUARIO

DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION

Inicio

Selecciona Mddulo
“Programa de Trabajo de
Desarrollo Institucional”

Accede con
Credenciales (Nombre de
usuario y contrasefa)

Selecciona del Menu de

v

Despliega los datos
de la UR, los usuarios
autorizados para
realizar la captura de
informacién y los
campos de captura

Notifica al usuario, la
carga correcta de
informacion

Y

Usuario la opcién “Carga
de Informacion”

Captura:
- Nombre del Proyecto
- Fecha de inicio y terminacion
- Redaccion del objetivo, a través de las
preguntas: ;Qué se va a realizar? (Como
se va a realizar? ¢ Con quién? ;Para qué?
- Definir Incidencia del proyecto (Federal,
Macro region, Estatal, o municipal)

v

Selecciona Guardar

y continuar

Selecciona
continuar con la
captura

!
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; Unidad de Informacién y Seguimiento
A ! TURISMO Direccion General de Planeacion

SISTEMA USUARIO DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION

Selecciona la atribucion
del Reglamento Interior |¢—
gue se relaciona con el

proyecto

Detalla como se
relaciona el proyecto a
la atribucion

'

Selecciona Guardar y
continuar

(Agrega
otra
atribucién?

Notifica al
usuario, que se
ha guardado la

informacion
correctamente

A

Selecciona continuar
con la captura

Y

Selecciona el Objetivo 1
Sectorial

Detalla como se
relaciona el proyecto al
Objetivo Sectorial

.

S 2C24

/ Felipe Carrillo
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TURISMO

Unidad de Informacién y Seguimiento

Direccién General de Planeacién

No

SISTEMA USUARIO DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION
Selecciona la

Estrategia Sectorial

v

Selecciona la Accidn
Puntal

Detalla como se
relaciona el proyecto a
la Accién Puntual

.El proyecto se
alinea a un Proyecto
Prioritario
del PROSECTUR?

l

Selecciona el Proyecto
Prioritario

Detalla como se
relaciona el proyecto al
Objetivo Sectorial

!

iEste
proyecto se alinea a

Si

alguno de los programas derivados
del PND a los que la Direccion General
de Planeacion da
seguimiento?
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Direccion General de Planeacién

"TURISMO Unidad de Informacién y Seguimiento

SISTEMA USUARIO DIRECCION GENERAL

DE PLANEACION

Selecciona el Programa
derivado del Plan Nacional
de Desarrollo en el que
puede contribuir

Selecciona la Accién
Puntual que atiende el
Proyecto

Selecciona Guardary
continuar

A 4

Notifica al
usuario, que se
ha guardado la

informacion
correctamente

[

(Agregar
otra
accion?

v

Describe las
actividades a realizar
y selecciona el mes o
meses de ejecucion

y

Selecciona Guardary \
continuar

Notifica al
usuario, que se
ha guardado la

informacion
correctamente

l

A4
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<’ Felipe Carrillo

Pagina 43 de 47 PUERTO

-



TURISMO

Unidad de Informacién y Seguimiento

Direccion General de Planeaciéon

SISTEMA

USUARIO

DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION

Otra actividad y
su calendari-

Selecciona Terminar

v

Muestra pantalla
Resumen con los

proyectos >
capturados

captura

;Editar el
Proyecto?

No

Selecciona icono
correspondiente y edita:
e Alineacién RISECTUR
e Alineacién PROSECTUR y
Programas PND
o Modificar
e Eliminar

v

Selecciona
» Enviar a
Validacién

] para su \

P52

Recibe proyectos

validacion

Término
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TURISMO

Unidad de Informacién y Seguimiento

Direcciéon General de Planeacién

SISTEMA

USUARIO

DIRECCION GENERAL
DE PLANEACION

¢Requiere
editar un
campo?

Edita y continda

l

iRequiere
editar otro
campo?

Selecciona

Recibe proyectos

Enviar a
Validacion

para su
validacion

A
Término

e |
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- Unidad de Inf io S imient
. TURISMO R et Canoy] de Flaraucin
Anexo 2

Procedimiento para Ver Resumen de la captura de informacion del Programa de
Trabajo Institucional PTDI.

DIAGRAMA DE FLUJO
DIRECCION GENERAL
SISTEMA USUARIO DE PLANEACION
Inicio

Selecciona Mddulo
“Programa de Trabajo de
Desarrollo Institucional”

Accede con
Credenciales (Nombre de
usuario y contrasefa)

Selecciona del Menul de
Usuario la opcidn “Ver
Resumen”

Visualiza:
- NUmero consecutivo asignado
- Nombre del Proyecto

espli os dat - Fecha de inicio
Dospiags ! B - Fecha de término

del proyecto o - Vista previa (se genera PDF)
proyectos - Alineacion RISECTUR
registrados - Alineacién PROSECTUR y Programas PND
- Actividades y Calendarizacion
- Modificar

- Eliminar \

™ 2624
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_I?UERTQ

Pagina 45 de 47




