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INTRODUCCION

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Turismo, es el drgano
colegiado que coadyuva al cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y de la normatividad vigente en materia de Adquisiciones, Arrendamientos o de
la prestacion de los Servicios, bajo los principios de Legalidad, Transparencia y Rendicién de
cuentas, al conocer respecto de los resultados generales de las adquisiciones y dictaminar sobre
los casos de excepcion a la Licitacion Publica que las areas requirentes de la Secretaria de Turismo
ponen a su consideracién.

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, se emite con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 22, fraccién VI de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, con el propésito de
contribuir a que la operacion de este Organo Colegiado se realice en apego a las disposiciones
normativas aplicables.

El documento contiene el marco juridico administrativo, disposiciones generales definiciones,
objetivos, integracion, funciones generales, operacién, funciones de los integrantes del Comité y
los formatos e instructivos que se utilizarén por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, incluyendo la administracion y optimizacién de los recursos que destina la Secretaria de
Turismo para la adquisicion de bienes, contratacién de servicios y arrendamiento de bienes
muebles, en estricto apego a la legislacién y reglamentacion de la materia, y a los criterios emitidos
por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, de la Funcién Publica y de Economia.

Se incluyen también las principales politicas de actuacién del Comité, con la observacién de que
las enmiendas, incorporaciones o modificaciones a las disposiciones contenidas en el presente
Manual deberén ser aprobadas por el pleno del Comité.

No es materia del Comité dictaminar los asuntos establecidos en el pendltimo parrafo del articulo
41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los
procedimientos de contratacidon por monto que se fundamenten en el articulo 42 de |a citada Ley

y aquellos asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin dictamen previo de
dicho comité.
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I. OBIETIVOS

1. Conocer la integracién y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretarfa de Turismo, asi como establecer los aspectos que conduzcan a las y
los servidores pUblicos que lo integran a participar con el mas amplio sentido de responsabilidad
en el andlisis y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracion; fundando y motivando
sus comentarios entorno a los asuntos que se traten en el Comité.

2. Simplificar la adopcién de decisiones para la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y
servicios que requiere la Secretarfa de Turismo para el cumplimiento de las atribuciones que le
confiere la Ley Organica de la Administracién Pablica Federal.

3. Ejecutar sus actividades de manera que su operacion se funde y motive propiciando que los
asuntos que se sometan a su consideracién, concurran en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, que procedan para obtener las mejores
condiciones para el Estado.
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Il.  MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones de aplicacién
general en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TRATADOS
Tratado de Libre Comercio de América del Norte,

Tratado de Libre Comercio, celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos, la
Republica de Colombia y la Republica de Venezuela.

Tratado de Libre Comercio, celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Estado de Israel.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la
Asociacién Europea de Libre Comercio.

Tratado de Libre Comercio celebrado entre México y el Japon.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de
Chile y

Tratado de Libre Comercio celebrado entre México y la Comunidad Europea y sus
Estados Miembros.

LEYES
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. -
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley General de Bienes Nacionales.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio que corresponda.

' |
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Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo.

DECRETOS
Presupuesto de Egresos de la Federacion del afio que corresponda
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacién de la Administracién Publica Federal

ACUERDOS
Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del
Sector Publico para la participacion de las empresas micro, pequefias y medianas
para las reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la

determinacion del grado de integracién nacional.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, asi como los Acuerdos mediante los cuales se modifica el mismo.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Pdblicas y Servicios relacionados con las mismas.

del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet.

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacion en Materia de Contrataciones Publicas,

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones que se deberan observar para la utilizacion
Otorgamiento y prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones. é
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LINEAMIENTOS

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracién Publica
Federal.

POLITICAS

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios de cualquier naturaleza.
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lll.  DISPOSICIONES GENERALES

El presente Manual es de observancia obligatoria para los miembros del Comité y de todos
aquellos que intervengan en las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de bienes y de
servicios para esta Secretaria;

Los montos que regiran los gastos para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios se sujetaran,
a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos de la Federacién para esta Secretaria, y

El Organo Colegiado deberé brindar a las dreas solicitantes la asesoria correspondiente en el
ambito de su competencia.

V. DEFINICIONES

El presente manual estda conformado por los titulos a que se hace referencia en el indice,
incluyendo las politicas de administracién y optimizacion de los recursos que destina la Secretaria
de Turismo para la adquisicién y arrendamiento de bienes muebles y la contratacién de los
servicios de cualquier naturaleza, con total apego a la legislacién y reglamentacion vigente en la
materia, asi como los criterios normativos emitidos por las Secretarias de Hacienda y Crédito
Publico, de la Funcién Publica y de Economia.

Para los fines de este manual se entendera por:

Acta: Es el documento donde se asientan los
comentarios de los asuntos sometidos a
dictaminacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Turismo que firman todos los integrantes del
Organo colegiado.

—

Acuerdo: Es la resolucién tomada por el Organo Colegiado
con base en el pronunciamiento de cada uno de
sus integrantes sobre los asuntos sometidos a su
consideracidn y/o para su conocimiento; mismo
que deberd sujetarse al caracter normativo.

Area Requirente: Es la unidad administrativa de la que de acuerdo a
sus necesidades requiere la adquisicién o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacién
de servicios. La cual participara con caracter de
invitada, con voz pero sin voto, con el fin de
explicar ante el Organo Colegiado los aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO PAGINA 9

Carpeta:

Comité:

CompraNet:

Investigacion de Mercado:

Ley de Transparencia:

Ley:

Listado de Casos:

OIC.:

Orden del Dia:

-
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DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE TURISMO

naturaleza relacionados con el asunto sometido a
su consideracion.

Conjunto de documentos oficiales y juridicos que
soportan los asuntos que se someten a
dictaminacion del Comité.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios de la Secretaria de Turismo.

Sistema electrénico de informacién publica
gubernamental, a cargo de la Secretaria de la
Funcién Publica, el cual constituye un medio a
través del cual se desarrollardn procedimientos de
contratacién sobre adquisiciones, arrendamientos
y servicios, con direccidn electrdnica en Internet
http://www.compranet.gob.mx

La verificacién de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a
nivel nacional o internacional y del precio
estimado basado en la informacién que se
obtenga en la propia dependencia o entidad, de
organismos publicos o privados, de fabricantes de
bienes o prestadores del servicio, o una
combinacién de dichas fuentes de informacién

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Plblica Gubernamental / Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacidon
Publica.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pdblico (LAASSP).

Formato homologado, bajo el cual deberian de
presentarse los casos al Comité.

Organo Interno de Control en la Secretaria de
Turismo.

La relacidn de los asuntos a tratar en la reunidn.

FECHA DE ELABORACION
15 DE DICIEMBRE DE 2015 I

-
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Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pudblico
(RLAASSP).
SECTUR: Secretaria de Turismo.
Suficiencia Presupuestal: Documento mediante el cual se acredita que se

cuenta con recursos presupuestales suficientes en
la partida de gasto correspondiente.

Qudrum: Niamero minimo de integrantes con derecho a voz
y voto (50%, mas uno) requerido para sesionar.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SE: Secretaria de Economia.
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V. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con los articulos 22, fraccidn VI de la Ley y 19 del Reglamento, el Comité se
integrara con los miembros siguientes:

a) Integrantes con derecho a voz y voto

Cargo en el Comité Puesto en la Secretaria

Presidente Oficial Mayor

Vocal Titular de la Direccion General de Administracion

Vocal Titular de la Direccién General de Programacion y Presupuesto

Vocal Titular de la Direccion General de Planeacién

Vocal Titular de la Direccién General de Desarrollo Regional y Fomento Turistico

R Titular de la Direccién General de Normalizacién y Calidad Regulatoria
Turistica

Vocal Titular de la Direccién General del Instituto de Competitividad Turistica

Los vocales titulares con derecho a voz y voto del Comité podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes, los que deberén contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al titular.

b) Integrantes con derecho a voz, pero sin voto:

Cargo en el Comité Puesto en la Secretaria
Asesor Titular del Organo Interno de Control en la SECTUR K
Asesor Titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos

et sl Titular de la Direccion General Adjunto de Recursos Materiales y Servicios
Secretario Técnico

Generales ;

Los Servidores Publicos convocados para aclarar aspectos técnicos o
Invitados administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del

Comité

Los funcionarios integrantes del Comité duraran en su encargo el mismo tiempo que ocupen el puesto
de responsabilidad en sus respectivas dreas de adscripcién, donde en su caso, sera quien los sustituya
en el cargo publico la persona que asumira la posicién en el Comité.

Los Asesores y el Secretario Técnico podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que
no deberan tener un nivel jerarquico inferior a director de area y sélo podran participar en ausencia
del titular, asumiendo las facultades/funciones y responsabilidades que a los primeros correspondan;
el titular y suplente en funcién sera rresponsables del voto que emitan.

R
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VI. FUNCIONES GENERALES DEL COMITE

Ademas de las funciones establecidas en los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 20 y 21 del Reglamento de la Ley, los integrantes del Comité tendran las
siguientes atribuciones:

. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demds disposiciones aplicables.

Il.  Autorizar los formatos con los que se someteran los casos a dictaminar.

Il. Cuando se le solicite asesorar a las areas solicitantes sobre la procedencia de realizar
licitaciones en tiempos recortados, quedando bajo la responsabilidad de éstas la aplicacion
de dicha medida, para ello, la asesoria que se otorgue por parte de los integrantes del Comité
se realizara a través de su voto positivo o negativo exponiendo las razones que sustentan su
sufragio y el mismo no serd causa de responsabilidad administrativa.

N
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VIl. OPERACION DEL COMITE

1t Establecer en la dltima sesion de cada ejercicio fiscal, el calendario de reuniones ordinarias,
y en la primera sesién analizar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como aprobar los montos méximos a que alude el Articulo 42 de la Ley;

2. Sesionar de manera ordinaria por lo menos una vez al mes de conformidad con el calendario
autorizado salvo que no existan asuntos a tratar, caso en el cual se deberd comunicar la
cancelacién a los miembros del Comité por lo menos con 24 horas de anticipacion a la
reunidn que se tenia prevista;

3. Realizar reuniones extraordinarias sélo en casos debidamente justificados y previa
convocatoria emitida por el Presidente del Comité;

4. Las dreas que requieran someter algiin asunto a la consideracién del Comité, deberan enviar
la documentacién que soporte la informacién que se proporcione.

a) La solicitud para presentar algin asunto al Comité, debera remitirse al Secretario
Técnico cuando menos con diez dias habiles de anticipacién a la fecha y hora
programada para celebrar la préxima sesién ordinaria, de tratarse de una extraordinaria
la anticipacién cuando menos serd por regla general de cinco dias habiles, a la fecha y
hora de la reunién extraordinaria.

b) El presidente del Comité podra autorizar la reduccién de los plazos sefialados, previa
justificacion del drea que corresponda.

5. Sesionar cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a
voto;

\

6. En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podrén llevarse a "

cabo;

7. Decidir por mayoria de votos. En caso de empate quien presida tendra el voto de calidad, \/

debiendo indicarse en el acta de la reunién quienes emiten el voto y el sentido de éste,
excepto en el caso decisién unanime;

8. El orden del dia y los documentos correspondientes a cada reunién, deberan ser entregados
o enviados a través de medios de comunicacién electrénica a los miembros del Comité
cuando menos con cinco dias hébiles de anticipacion en el caso de las reuniones ordinarias
y de dos habiles en el de las extraordinarias. La inobservancia de estos plazos imposibilitara
la realizacién de la sesidn;

|
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9. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité podran presentarse a través del

formato CAAS-01 o el que se adopte, de acuerdo a las necesidades de las areas. Dicho
formato contendra como minimo:

a) Lainformacién resumida del asunto que se propone analizar o la descripcién genérica
de los bienes o servicios a contratar, asi como su costo estimado, y

b) La justificacidn y fundamento legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion
de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley,
indicando si los precios seran fijos o sujetos a ajustes, si los contratos seran abiertos o
con abastecimiento simultaneo, asi como las condiciones de entrega y pago.

Tal justificacion debera presentarse por escrito y firmada por el titular del drea usuaria
o requirente de los bienes o servicios.

¢) La indicacién de la documentacion soporte que se adjunte para cada caso. Entre la
documentacién que se presente deberd considerarse entre otra, la que acredite la
suficiencia presupuestal y la no existencia en inventario.

d) Las caracteristicas relevantes de la operacién tales como: el caracter nacional o
internacional del procedimiento de contratacion considerando que si fuera
internacional, deberdn presentar la investigacién de mercado; si se encuentra o no
cubierta por los capitulos de compras del sector publico de los tratados de libre
comercio, en su caso; si se cuenta con la autorizacion de la SE para reservarla de la
aplicacion de los tratados; si los precios son fijos o sujetos a incremento; si los contratos
son abiertos o si se requiere abastecimiento simultaneo.

e) El formato debera estar firmado por el Secretario Técnico, responsabilizdndose de que
la informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por el drea
respectiva;

10. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato CAAS-01
debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto;

11. De cada reunién que se tenga se levantara un acta que sera firmada por todos los que
intervinieron en ella, asentando el sentido del acuerdo tomado por los miembros con
derecho a voz y voto asi como los comentarios relevantes. Dicha acta se presentard a mas
tardar en la reunién ordinaria inmediata posterior, para su aprobacién y firma;

12. En el orden del dia se incluird un apartado correspondiente al seguimiento de los acuerdos
emitidos en las reuniones anteriores;

13. En el punto correspondiente/a\ asuntos generales sélo se tratardn asuntos de caracter

informativo;
TR AR TV - Foy A AR SR L T VR
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No podran someterse a la consideracion del Comité los procedimientos de contratacion
cuya adjudicacién se fundamente en el Articulo 42 de la Ley;

Las especificaciones, justificaciones técnicasy en general toda la documentacién presentada
como sustento del caso, deberan ser firmadas por el titular del drea usuaria o solicitante:

Autorizard cuando se justifique, la creacién de subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento de los
mismos; de los cuales se presentard un informe de los asuntos sometidos a su consideracion.

El Comité analizard trimestralmente el informe de las conclusiones de los casos
dictaminados conforme a la Fraccion Il del Articulo 22 de la Ley; asi como el de las
licitaciones publicas que se realicen y los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios. En su caso, recomendaré las medidas necesarias para evitar el
probable incumplimiento de alguna disposicidn juridica o administrativa, y

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la
documentacion que le sea presentada.

e
P e i
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VIlIl. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

De conformidad con lo establecido en el articulo 22 de la Ley y 20 de su Reglamento, el Comité
tendrd las siguientes funciones:

a)
1;

2.

b)

Del Presidente del Comité
Presidir las sesiones del Comité, tanto ordinarias como extraordinarias.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se sometan a consideracién del Comité,
debiendo excusarse en caso de que exista conflicto de intereses, sefialando el impedimento
correspondiente, asi mismo, cuando en alguna sesién ordinaria o extraordinaria, exista
empate en las votaciones, debera emitir su voto de calidad, tomando las decisiones que juzgue
mas convenientes para la Secretaria.

Suscribir y presentar el informe trimestral de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen, en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusion del
trimestre de que se trate, a los que hace alusion el articulo 22, fraccion IV de la Ley.

Nombrar a su suplente para el cargo de Presidente del Comité, y al Secretario Técnico.

Del Secretario Técnico

Recibir previo a la celebracién de la sesién los asuntos que integraran el orden del dia, con el
objeto de revisar y analizar que cumplan con los requisitos establecidos.

Integrar la carpeta con todos los documentos que conforman el orden del dia para cada sesién
del Comité a fin de someterlo a la autorizacién de este, asi como remitir dichos documentos a
los integrantes del Comité y convocar, por instruccién del Presidente, a las sesiones del
Comité.

Coordinar la oportuna distribucién a los miembros del Comité de la carpeta que contenga la
documentacidn e informacién motivo de la sesién para su mejor desarrollo, con cuando menos
cinco dias habiles de anticipacién en sesiones ordinarias y dos dia habil para extraordinarias.

Firmar los dictdmenes de los asuntos que seran sometidos a consideracion del Comité,
responsabilizandose de que la informacién contenida en el mismo, corresponda a la
proporcionada por las areas solicitantes.

vantar la lista de asistencia y llevar el control de la misma
necesaro.

Asistir a las sesiones del Comité
para verificar que exista el quér
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6. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, elaborar el
acta de cada sesidn y, una vez aprobada por los miembros, proceder a su firma por parte de
todos los que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién inmediata posterior; asi como
difundir y llevar el control y seguimiento de los acuerdos, emanados del Comité.

7. Resguardar, administrar, vigilar y controlar que el archivo de documentos, las actas y la
informacién soporte que sustente los acuerdos este completo.

8. Realizar las actividades que le sean encomendadas por el Presidente del Comité.

9. Proporcionar los apoyos requeridos para el buen funcionamiento del Comité.

c) De los Vocales

1. Analizar el orden del dia y los documentos soportes de los que se sometan a consideracién
del Comité.

2. Asistir a las sesiones del Comité y aportar sus conocimientos y opiniones para la consecucién
de los objetivos de éste, asi como emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban
decidirse en cada una de las sesiones, excusandose en caso de que exista conflicto de intereses
sefialando el impedimento correspondiente.

r

3. Proponer al Presidente del Comité a través del Secretario Técnico, el convocar a sesién
extraordinaria para tratar o resolver sobre algtin asunto que se considere urgente.

4. Firmar las actas de los casos presentados para dictamen, respecto de las sesiones en las que
hayan estado presentes.

5. Nombrar a su suplente para el encargo de vocal del Comité.

6. Lasdemas a fines a las que anteceden o que le encomiende el propio Comité.

d) De los Asesores

1. Revisar el orden del dia asi como los documentos presentados en cada sesién y en su caso,
emitir de manera escrita o verbal en la sesién correspondiente, las observaciones que estimen
pertinentes, de acuerdo con las atribuciones que tienen conferidas, con el fin que éstas

refuercen las decisiones de los miembros del Comité; sus observaciones deberan ser fundadas
y motivadas.




MANUAL DE TNTEGBAC ION Y FUNCIONAMIENTO PAGINA 18 I
DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA FECHA DE ELABORACION
SECRETARIA DE TURISMO 15 DE DICIEMBRE DE 2015 I

2. Asistir a las sesiones con derecho a voz pero no a voto, respecto de los asuntos que se trateny
firmar las actas correspondientes a las sesiones del Comité como constancia de su participacion
y validacidon de sus comentarios.

3. Informar por escrito al Comité sobre las modificaciones y/o actualizaciones que se efecttien a
la normatividad aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

4. Las demas afines a las que anteceden o que le encomiende el propio Comité.
e) De los suplentes
1. Reemplazar a los titulares en caso de ausencia.

2. Realizar las funciones que tienen encomendadas los titulares, actuando en nombre y
representacion de éstos.

f) De los invitados

1. Asistir a la sesién del Comité que se efectué, permanecer durante la presentacidén y discusion
del tema para la cual hubieren sido convocados y participar con voz pero sin voto, a fin de
aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual fueren invitados.

2. Deberan suscribir un documento en que se obliguen a guardar la debida reserva y
confidencialidad, en caso de que durante su participacién tengan acceso a informacidn
clasificada con tal caracter, en términos de la Ley de Transparencia.

3. Firmar las Actas de Acuerdo correspondientes a las sesiones del Comité como constancia de su
intervencién y validacion de sus comentarios.

Los invitados dnicamente tendrén participacién en los casos en que el Secretario considere "\

necesaria su intervencion para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los
asuntos sometidos a la consideracion del Comité.
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x : DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE TURISMO

FECHA DE ELABORACION

15 DE DICIEMBRE DE 2015

El presente documento normativo fue aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios el
15 de diciembre de 2015, mismo que entrara en vigor al dia siguiente de que sea aprobado por los integrantes
del Comité y se abroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de fecha 7 de diciembre del 2005.
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