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1. De Aplicacion General

1.1. La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales (DRMySG),
para llevar a cabo los procesos inherentes a la adquisicion de bienes y/o
la contratacion de servicios, empleara los tiempos que a continuacion se
mencionan, en razon de la naturaleza del proceso a desarrollar para su
adjudicacion:

e 45 dias naturales de anticipacion a partir de que se requiera el bien o
servicio, en casos de licitacion publica mediante convocatoria publica;

e 35 dias naturales de anticipacion a partir de que se requiera el bien o
servicio, en casos de invitacion a cuando menos tres personas, y

e 25 dias naturales de anticipacion a partir de que se requiera el bien o
servicio, en casos de adjudicacion directa.

Con tal motivo las Unidades Administrativas solicitantes (UA), incluido el
Centro de Estudios Superiores en Turismo (CESTUR), tomando en
cuenta los plazos antes indicados, solicitaran a la Coordinacion
Administrativa (CA) que les corresponda y con la debida antelacion a la
fecha en que requieran contar con el bien y/o el servicio de que se trate,
la solicitud del tramite relativo ante la DRMySG.

1.2. La DRMySG sera la unica facultada para llevar a cabo los procesos de
adjudicacion mediante licitacion publica o por invitacion a tres personas, y
a partir de los montos que le establezca la normatividad presupuestal
interna de la Secretaria de Turismo (SECTUR), por adjudicacion directa,
incluyendo aquellos que sean celebrados al amparo del articulo 1° de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP).
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

La DRMySG no dara tramite y lo devolvera a la CA que lo hubiere
turnado, cuando la solicitud de adquisicion de bienes y/o de contratacién
de servicios y/o de arrendamientos, y su documentacion e informacién
adjunta, no cumplan con los requisitos a los que se refiere la presente
normatividad, o en su caso, esta se encuentre incompleta y/o tenga una
antigiedad mayor a 60 dias.

En tal sentido, las CA seran responsables de verificar que las peticiones
que formulen las UA solicitantes para la adquisicion de bienes y/o la
contratacion de servicios y/o de arrendamientos, se encuentren
debidamente soportadas.

Los actos y contratos para contar en forma oportuna y eficaz con los
bienes y servicios que requieran las UA solicitantes y CA para el
desarrollo de su actividad institucional, deberan estar incluidos en el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
SECTUR vy so6lo por excepcion, y en casos debidamente justificados,
seran atendidos aquellos que sean requeridos fuera de dicho programa,
siempre y cuando la DRMySG cuente para ello con la autorizacién previa
y especifica del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la dependencia.

Sélo podran someterse a la consideracion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SECTUR, los casos de excepcién a que
se refieren los articulos 16 y 41 de la LAASSP, cuando se cuente para
ello con la autorizacion previa y por escrito del Subsecretario en la que se
inscriba la UA solicitante.

Dichos casos estaran debidamente justificados por la necesidad
institucional de su contratacion y soportados con la documentacion que
corresponda, segun el articulo y fraccidon(es) aplicable(s) de la LAASSP,
soporte que sera obtenido, integrado y presentado, bajo su plena
responsabilidad, por la UA solicitante, la cual tomara en cuenta lo
establecido por los articulos 18, 20 y 22 de la LAASSP.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SECTUR
para la adquisicidn de los bienes y la contratacion de los arrendamientos
y servicios de uso generalizado, establecera una estrategia que le
permita adjudicar el 80% del gasto aplicable mediante el proceso de
licitacion publica y sélo un 20%, por invitacion a tres personas o
adjudicacion directa.
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1.7.

1.8.

1.9.

Las UA solicitantes y/o las CA seran responsables de los procesos de
adjudicacion directa, cumplimiento y archivo de la documentacion
relativa, y en su caso, del pago, comprobacién, guarda y custodia de los
bienes adquiridos y/o de los servicios contratados, hasta por el monto
que les hubiere sido autorizado para tal efecto por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SECTUR, actos y
contratos que deberan ser informados a la DRMySG dentro de los 10
dias naturales posteriores al término del trimestre de que se trate.

La DRMySG no podra actuar en aquellos asuntos que no le hubieren sido
requeridos dentro de los plazos a los que se refiere el numeral 1.1. de las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos, no obstante que los actos y
contratos rebasen los montos presupuestales establecidos para la
adquisicion de bienes y/o servicios, salvo casos debidamente justificados
y se cuente para ello con la solicitud previa y por escrito del Titular de la
UA solicitante, con el visto bueno del Subsecretario que corresponda, v,
en su caso, con la autorizacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SECTUR.

Salvo instruccidn expresa, la DRMySG sélo actuara en la adquisicion de
los bienes y/o la contratacion de los arrendamientos y servicios
sefalados en los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000
“‘Servicios Generales” y 5000 “Bienes Muebles e Inmuebles”, del
Clasificador por Objeto del Gasto Publico. Solo dara de alta en los
almacenes bajo su jurisdiccion, y en su caso, en los inventarios de la
Secretaria, aquellos bienes que correspondan a los capitulos 2000 y
5000 en los que hubiere sido la propia DRMySG la convocante.

En caso de incumplimiento a los términos pactados en los pedidos y
contratos por parte de los proveedores y prestadores de servicios, la
DRMySG sera la unica facultada para aplicar las penas convenidas en
dichos instrumentos. En tal sentido, las UA solicitantes a través de sus
respectivas CA, le informaran con oportunidad de los incumplimientos en
que incurran los proveedores y prestadores de servicios, cuando los
bienes y/o servicios sean entregados y/o prestados en forma directa a
dichas UA solicitantes y/o a las propias CA.

La DRMySG llevara un listado de proveedores y/o de prestadores de
servicios, mismo que incorporara a aquellas personas fisicas y morales
que lo soliciten por escrito o hubieren participado en eventos convocados
con anterioridad.
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Dicho listado contara con una clasificacion por especialidad y llevara las
estadisticas referentes al desempefo registrado por los proveedores y/o
prestadores de servicios en el cumplimiento de pedidos y/o contratos que
en su caso les hubieren sido adjudicados, y asimismo, si se encuentran
en alguno de los supuestos del articulo 50 de la LAASSP y/o boletinados
por las Secretarias de Contraloria y Desarrollo Administrativo
(SECODAM) y/o la de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) por adeudos
fiscales.

De los resultados que arroje el registro estadistico que instrumente la
DRMySG, respecto del comportamiento de los proveedores vy
prestadores de servicios en el cumplimiento de sus obligaciones, los hara
del conocimiento del Organo Interno de Control y la SECODAM, cuando
asi proceda, y solicitara en su caso la aplicacién del articulo 60 de la
LAASSP.

La Direccién General de Administracion (DGA) invitara a camaras de
industriales, empresarios y prestadores de servicios, asi como a
agrupaciones civiles y demas instituciones de naturaleza social, a que
presencien y enriquezcan los procesos de adjudicacion que por licitacion
publica o invitacion a cuando menos tres personas convoque la
DRMySG; en su caso, celebrara los convenios de intercambio y
colaboracion que aseguren la participacion de dichas organizaciones.

Las consultas que con motivo de la interpretacion de la LAASSP o su
reglamento formule la dependencia por medio de la Subsecretaria de
Innovaciéon y Calidad (SIC), la DGA o la DRMySG, a las dependencias
globalizadoras del Gobierno Federal (SECODAM, SHCP y Secretaria de
Economia, entre otras), asi como al Organo Interno de Control en la
SECTUR, seran por escrito. En funcion de |la prioridad o
urgencia que revista la consulta para realizar los actos o contratos que
esta implique, si en un plazo de 15 dias habiles contados a partir de la
fecha de recepcion del comunicado correspondiente, no se tuviere
respuesta por parte de la dependencia consultada, se sometera a la
consideracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la SECTUR el asunto correspondiente y se estara a lo que éste
determine.
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La DRMySG llevara el registro de los pedidos, contratos y convenios que
suscriba la SECTUR. Para tal efecto instrumentara un Libro de Registro
para cada una de las modalidades referidas, en los que anotara en forma
consecutiva, respecto de su fecha de adjudicacioén, los actos y contratos
celebrados.

Los proveedores y prestadores de servicios a los que se les hubiere
adjudicado algun pedido o contrato, lo garantizaran mediante fianza que
no podra ser inferior al 10 por ciento ni superior al 20 por ciento del
monto total (sin incluir el IVA o en su caso, algun otro tipo de impuesto de
caracter especial), debiendo cubrir la fianza los requisitos a que se refiere
el articulo 68 del Reglamento de la LAASSP.

Se exceptuaran de dicha garantia de cumplimiento, aquellos proveedores
y/o prestadores de servicios que conforme al articulo 48 en relacion con
el 41 de la LAASSP, puedan ser exceptuados de esta obligacion, siempre
y cuando el monto del pedido o contrato no sea mayor a $220,000.00
(doscientos veinte mil pesos 00/100 M.N.) y no exceda en su tiempo de
realizacion de 60 dias naturales.

Cuando conforme a los articulos 53 de la LAASSP y 63 de su
Reglamento, el proveedor y/o prestador del servicio acredite a
satisfacciéon de la SECTUR la fuerza mayor o el caso fortuito en el
incumplimiento del pedido o contrato suscrito, y en consecuencia se
amplie mediante convenio modificatorio el plazo de entrega del bien o la
terminacion del servicio, la fianza sera ampliada en su vigencia por el
mismo tiempo que fije el convenio modificatorio del pedido o contrato, la
cual debera ser presentada por el proveedor o prestador del servicio, a la
firma del convenio.

La Direccion General de Asuntos Juridicos de la SECTUR, dictaminara la
procedencia o no de aceptar las causas de fuerza mayor o del caso
fortuito que exprese y documente en forma idénea el proveedor o
prestador del servicio.

Tratandose de anticipos, estos se garantizaran conforme a lo sefialado
en el numeral anterior, pero por un equivalente al 100% del monto al que
ascienda el anticipo pactado en las Bases de Licitacion.
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Si el monto de las fianzas para garantia de cumplimiento o para garantia
del anticipo fueran por un monto menor al requerido por la DRMySG, el
proveedor o prestador de servicios tendra 2 dias habiles para presentar
una fianza complementaria por la diferencia.

La Direccion de Recursos Financieros dependiente de la DGA,
resguardara las fianzas en original y para su liberacion, requerira de la
solicitud que emita la DRMySG, misma que estara sustentada
documentalmente por la entrada en almacén y/o la conformidad escrita
que manifieste la UA solicitante respecto de los bienes y/o servicios
recibidos.

Para el otorgamiento de anticipos, se observara lo dispuesto por el
articulo 13 de la LAASSP cuyos montos no excederan del 20% del monto
total del pedido o contrato y so6lo por excepcion y con la autorizacién
previa y especifica del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la dependencia, podra otorgarse hasta un 50% (articulo 31,
fraccion Xlll de la LAASSP) del monto total del pedido o contrato (sin
incluir IVA o algun otro impuesto especial).

La DRMySG pactara 2 tipos de penalizaciones en los pedidos y contratos
que adjudique, para el caso de incumplimientos por parte de los
proveedores y/o prestadores de servicios en el cumplimiento de los
mismos: la primera aplicara cuando los bienes o servicios no
correspondan a la calidad, contenidos, especificaciones técnicas
requeridas (independientemente de la sustitucion o reparacion del bien),
o bien, se encuentren dafiados o incompletos en sus componentes o
alcances, y la segunda, cuando se registren desfasamientos en la
entrega de los bienes o exista una terminacién tardia del servicio.

Dichas penalizaciones no son excluyentes una de la otra, esto es,
pueden aplicarse simultdneamente y no excederan del monto de la
garantia de cumplimiento (articulo 53 de la LAASSP).

Tratandose de servicios y en relacidn con la primera penalizacion
sefalada, ésta podra ser aplicada hasta en dos ocasiones hasta por un
monto maximo del 5% en cada vez; después de aplicada la segunda
ocasion, procedera la rescision del contrato.
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En los casos de bienes, dicha primera penalizacién aplicara por cada dia
que transcurra entre la fecha en que se le hubiere notificado al proveedor
el motivo de aplicacion de la misma, y éste sustituya o repare el bien. Su
monto no podra exceder del 1% por cada dia transcurrido en relacién con
el costo total del bien.

Después de 30 dias naturales contados a partir de la recepcién o
verificacion del bien por parte de la UA solicitante, no aplicara la sancién
de referencia y se estara a lo que establezca la garantia que por vicios
ocultos y/o de funcionamiento ofrezca el proveedor; de estos casos, la
DRMySG informara al Organo Interno de Control para los efectos que
procedan.

La documentacion legal que deberan presentar los proveedores y/o
prestadores de servicios ante la DRMySG, al momento de la firma del
pedido o contrato que les hubiere sido adjudicado, sera en original o
copia certificada, debiendo entregar copia fotostatica de la misma para
efectos de su cotejo e inclusién en el expediente del acto o contrato que
corresponda; dicha documentacion sera la siguiente:

A. Tratandose de personas morales

e Acta constitutiva de la empresa y sus reformas y/o modificaciones,
inscritas en el registro publico correspondiente;

e Poder(es) notarial(es) otorgado(s) a su(s) representante(s) y que
acrediten su personalidad juridica;

e Alta ante la SHCP;

e Comprobante de domicilio fiscal (recibo telefénico, recibos de pago
por predio o agua o contrato de arrendamiento)

e Declaracion bajo protesta de decir verdad, de no adeudos fiscales, y

e Declaracion bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
ninguno de los supuestos del articulo 50 de la LAASSP.
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B. Tratandose de personas fisicas
e Alta ante la SHCP;

¢ Identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte vigente o
licencia vigente de manejo);

e Comprobante de domicilio fiscal (recibo telefonico, recibos de pago
por predio o agua o contrato de arrendamiento);

e Declaracion bajo protesta de decir verdad, de no adeudos fiscales, y

e Declaracion bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
ninguno de los supuestos del articulo 50 de la LAASSP.

1.20. Aquellos proveedores y/o prestadores de servicios que sin causa
justificada se nieguen a suscribir el pedido o contrato que se les hubiere
adjudicado por cualquiera de los procesos sefalados en el numeral 1.1
de los presentes lineamientos, sera notificado al Organo Interno de
Control en la SECTUR y la SECODAM, para efectos de la aplicacion de
las sanciones referidas en el articulo 60 de la LAASSP.
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2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

De la Observancia en los Procesos de Adjudicacion Mediante

Licitacion Publica

El titular de la DRMySG convocara a sesion del Subcomité Revisor de
Bases de Licitacion que se constituya para cada caso, misma que sera
emitida y entregada a sus destinatarios con un minimo de 3 dias habiles
previo a la realizacion del evento y a la que se adjuntara la propuesta de
Bases de Licitacion que integre la propia DRMySG, de conformidad con
la documentacion e informacién presentada por la UA solicitante, a través
de la CA correspondiente.

Para que sesione el Subcomité Revisor de Bases de Licitacion, debera
contar con la presencia como minimo, de un representante de las
siguientes areas de la Secretaria:

e Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales;
e Unidad Administrativa solicitante;

e CA que le corresponda a la UA solicitante;

e Direccion General de Asuntos Juridicos, y

e Unidad de Contraloria Interna en la SECTUR.

Los representantes a que se refiere el numeral anterior, deberan tener
como rango minimo el de Subdirector y ser acreditados por escrito ante
la DRMySG por los titulares de las areas mencionadas, con excepcion de
las CA quienes podran acreditar a un representante con nivel de Jefe de
Departamento, asimismo, se les dotara de las facultades suficientes para
la autorizacion de la version final de las Bases de Licitacion
correspondientes.

Los integrantes del Subcomité Revisor de Bases de Licitacion,
presentaran por escrito, sus comentarios, observaciones, opiniones y
propuestas respecto del proyecto integrado por la DRMySG, mismos que
seran analizados durante la sesién del Subcomité y por acuerdo de la
mayoria asistente, se adoptaran los ajustes que procedan conforme a la
LAASSP y su reglamento. Por cada sesion se levantara un acta que sera
firmada por los asistentes, misma que contendra los acuerdos adoptados,
conforme a los cuales, en su caso, se ajustaran las Bases de Licitacion.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Una vez efectuadas las adecuaciones y modificaciones acordadas, la
DRMySG circulara las Bases de Licitacion definitivas entre aquellos que
hubieren intervenido en su revision; de existir observaciones, estas
deberan ser presentadas por escrito ante dicha area, dentro de las 24
horas siguientes a su recepcion; de no recibirse comunicaciéon alguna
dentro del plazo establecido, se entenderan por aceptadas.

Solo en casos debidamente justificados y con la autorizacion previa y
especifica del C. Subsecretario de Innovacion y Calidad, se podra
someter a la consideracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la SECTUR, la reduccién de los plazos a que se refiere el
articulo 32 de la LAASSP, para los procesos de adjudicacion mediante
licitacién publica.

La venta de Bases de Licitacion se realizara en forma expedita y dentro
del plazo y horario que al efecto se hubiere autorizado, observando para
ello lo sefialado por el articulo 31 de la LAASSP. El area convocante no
podra establecer requisitos o condiciones que limiten en forma alguna la
libre adquisicion de dichas Bases. Para su consulta por parte del publico
en general, apareceran en la pagina WEB de la SECTUR, a partir de la
fecha de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

La Junta de Aclaracion de Bases se llevara a cabo en la fecha fijada por
el calendario autorizado para el proceso de Licitacion, misma que sera
presidida por un representante con nivel minimo de Subdirector de la
DRMySG, el cual para la conduccion de la junta, observara lo dispuesto
por la LAASSP y su reglamento.

Los proveedores y/o prestadores de servicios asistentes a la Junta de
Aclaracion de Bases, para estar en posibilidad de formular preguntas,
expresar dudas que requieran de la respuesta especifica de la
convocante, sugerir alternativas, y en lo general, participar de cualquier
forma en el evento, deberan acreditar en términos del parrafo primero del
articulo 34 del reglamento de la LAASSP, la compra de las Bases de
referencia.

Los proveedores o prestadores de servicio durante la Junta de Aclaracion
de Bases, podran exponer en forma verbal o presentar por escrito, sus
dudas y comentarios en relacién con el contenido de las propias Bases.
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2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

En el acta que se levante con motivo del evento, la cual sera firmada por
todos los asistentes, se dejara constancia de las preguntas formuladas y
de las respuestas correspondientes. Tratandose de preguntas vy
planteamientos por escrito, la UA solicitante mediante la DRMySG, en los
casos que se refieran a aspectos técnicos, y la DRMySG por si en los
aspectos normativos, tendran 24 horas para dar respuesta por escrito al
particular que hubiere presentado planteamientos por esta via, con copia
al resto de los particulares participantes. Invariablemente se adjuntaran al
acta, los escritos correspondientes.

Concluida la Junta de Aclaracion de Bases, estas no podran ser
modificadas, salvo acuerdo en contrario del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SECTUR.

La DRMySG o autoridad distinta dentro del proceso de licitacion, no
podran solicitar a los proveedores y/o prestadores de servicios
participantes, presenten y/o proporcionen documentacién e informacién
distinta o adicional a la que se hubiere establecido dentro de las Bases
de Licitacion. La SECTUR se reservara el derecho de su posterior
verificacion y/o comprobacion y de las acciones administrativas y legales
que pudieran resultar de dicha revision.

La DRMySG en el evento en el que los proveedores y/o prestadores de
servicios conforme al calendario autorizado en Bases, deban entregar
sus ofertas técnica y econémica, conforme al articulo 27 de la LAASSP,
constatara que las mismas se encuentren en sobre cerrado que asegure
su confidencialidad y firmado por el proveedor y/o prestador de servicios
0 su representante legal, quienes para participar en el evento tendran
que presentar el escrito a que se refieren las fracciones | y Il del articulo
36 del Reglamento de la LAASSP.

La DRMySG solo podra abrir los sobres que contengan las ofertas
técnicas presentadas por los proveedores y/o prestadores de servicios,
en el transcurso del evento que hubiere sido programado para tal fin,
conforme al calendario aprobado en las Bases de Licitacién y procedera
a verificar que la oferta cumpla con los requisitos formales establecidos
en dichas Bases.

Si producto de su revision resultare que no los cubren, desechara las
ofertas que se encuentren en esa situacion y lo hara constar en el acta
que se levante al término del evento y la cual sera firmada por todos los
asistentes.
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2.15.

2.16.

217.

Las ofertas que cumplan con todos los requisitos establecidos, al término
del evento para su apertura, seran entregadas al representante de la
UA solicitante, para que ésta dentro el plazo establecido en las Bases de
Licitacion, entregue el dictamen técnico correspondiente a cada una de
las ofertas técnicas analizadas, asi como un cuadro analitico-resumen.
Dichos dictdamenes y cuadro analitico resumen, seran entregados a la
DRMySG por la UA solicitante, con 24 horas de antelacion a la fecha en
que deba realizarse el evento en el que se de lectura a dicho dictamen
técnico.

El dictamen técnico que emita la UA solicitante respecto de las ofertas
técnicas presentadas sera bajo su plena responsabilidad y estara
respaldado con la firma de su titular. En el desarrollo del acto que se
realice para su lectura, tendra el caracter de inapelable.

Los proveedores y/o prestadores de servicios que no estuvieren de
acuerdo con el mismo, podran hacer uso de los recursos legales y
administrativos que correspondan, ante las autoridades facultadas vy
dentro de los plazos y vias establecidas.

Tratdandose de ofertas econdmicas, la DRMySG escuchando la opinién
de la UA solicitante, emitira el dictamen correspondiente, aplicando para
ello lo referido en los numerales 2.14 y 2.15 de la presente normatividad,
asi como las mejores condiciones disponibles de compra en cuanto
precio, calidad, financiamiento, oportunidad, garantia y tiempos de
entrega.

Si entre la oferta econdmica mas baja y la siguiente en monto hubiere
como maximo un 5% de diferencia en precio y la segunda ofrece mejores
condiciones de compra, conforme opinion por escrito del Titular de la UA
responsable solicitante, se le podra adjudicar al proveedor y/o al
prestador de servicio que la hubiere presentado. En igualdad de
condiciones, el precio sera factor de desempate.

Si la asignacion presupuestal prevista para la adquisicion de los bienes
y/o la contratacion de servicios requeridos fuere insuficiente en relacién
con las ofertas econdmicas presentadas, con base en la disponibilidad de
recursos y la debida justificacion del caso por parte de la CA y/o la UA
solicitante, la DGA podra autorizar una asignacién complementaria de
presupuesto, siempre y cuando ésta no represente un 10% de mas del
total de la requisicion original. Para la adquisicion de activo fijo, no
aplicara la presente politica.
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2.18.

2.19.

2.20.

Si producto del cotejo que lleve a cabo la DRMySG hubiere diferencias
entre la documentacion legal presentada en original o copia certificada y
las copias simples, se notificara al proveedor y/o prestador de servicios
de tales diferencias y se le concedera un plazo de 3 dias habiles
contados a partir de la fecha y hora que aparezca en el acuse de recibo
correspondiente, para que subsane dichas diferencias. De no haber
respuesta escrita con la documentacion a sustituir y la explicacion relativa
dentro del plazo sefalado, el proveedor y/o prestador de servicios podra
ser descalificado y la DRMySG continuar el proceso con base en el
numeral 2.19 de las presentes normas.

En el caso de que el proveedor y/o el prestador de servicios al que se le
hubiere adjudicado el pedido o contrato no entregara aceptacion por
escrito dentro de los 5 dias habiles siguientes a las que hubiere recibido
dicha adjudicacién, contados a partir de la fecha y hora que conste en el
acuse de recibo de la DRMySG, esta podra adjudicar al proveedor y/o
prestador de servicios que hubiere quedado en 2° lugar en el concurso y
asi sucesivamente, siempre y cuando la diferencia en precio, respecto
del ganador no sea mayor al 10%, conforme lo establece el articulo 46 de
la LAASSP.

Este lineamiento se aplicara en concordancia con el numeral 1.20 de las
presentes politicas.

La DRMySG tendra un plazo de 3 dias habiles contados a partir de que
hubiere recibido por parte del prestador de servicios su documentacién
legal y esta no presentare deficiencias, para remitir a la Direccion
General de Asuntos Juridicos la solicitud de formulacion del contrato
correspondiente. Por su parte dicha Direccion General, formulara vy
remitira a la DRMySG dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud, el contrato relativo.

Tratandose de pedidos, la DRMySG dispondra de 3 dias habiles para su
formulacion, asi como de 24 horas para emitir el oficio por el cual
convoca al proveedor para su firma, o en su caso al prestador de
servicios si es un contrato, fechas que se sujetaran a lo establecido por el
calendario autorizado en las Bases de Licitacion.
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3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

De la Observancia en los Procesos de Adjudicacion Mediante

Invitacion a cuando menos 3 personas

La DRMySG conforme al monto de la requisicién y la naturaleza de los
bienes requeridos, solicitara a la Secretaria de Economia la confirmacion
respecto de la naturaleza de acto, esto es, si es de caracter nacional o
internacional, previo al inicio de las acciones relativas.

La DRMySG formulara la propuesta de bases para el concurso, de
conformidad con la documentacién e informacion contenida en el
expediente remitido por la CA. Lo relacionado con el calendario de
actividades y el aspecto técnico de dichas bases, sera validado mediante
firma del titular de la UA solicitante, previo a su envio a los proveedores
y/o prestadores de servicios que fueren invitados al concurso.

En caso de ser necesarios practicar ajustes y/o modificaciones a la
propuesta elaborada por la DRMySG, estas seran manifestadas a través
de oficio emitido por el titular de la UA solicitante y una vez efectuadas
dichas modificaciones, se requerira nuevamente su validacion bajo el
procedimiento sefalado en el parrafo antecedente.

De entre los proveedores y/o prestadores de servicios referidos en el
numeral 1.10 y que no tengan impedimento celebrar actos y contratos
con la SECTUR, la DRMySG seleccionara aquellos que conforme a su
especialidad puedan estar en posibilidad de suministrar y/o prestar los
bienes y/o servicios requeridos por la Secretaria. En caso de no
encontrarse en condiciones de participar al menos 3 proveedores y/o
prestadores de servicios, se solicitara a otras dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal y a la propia UA solicitante, posibles
candidatos.

La Junta de Aclaracion de Bases se llevara a cabo en la fecha fijada por
el calendario autorizado para el proceso de invitacién a cuando menos 3
personas, misma que sera presidida por un representante con nivel
minimo de Subdirector de la DRMySG, el cual para la conducciéon de la
junta, observara lo dispuesto por la LAASSP y su reglamento.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Los proveedores y/o prestadores de servicios asistentes a la Junta de
Aclaracion de Bases, para estar en posibilidad de formular preguntas,
expresar dudas que requieran de la respuesta especifica de la
convocante, sugerir alternativas, y en lo general, participar de cualquier
forma en el evento, presentaran el original del oficio de invitacion emitido
por la DRMySG.

Los proveedores o prestadores de servicio durante la Junta de Aclaracion
de Bases, podran exponer en forma verbal o presentar por escrito, sus
dudas y comentarios en relacion con el contenido de las propias bases
del concurso.

En el acta que se levante con motivo del evento, la cual sera firmada por
todos los asistentes, se dejara constancia de las preguntas formuladas y
de las respuestas correspondientes.

Tratdndose de preguntas y planteamientos por escrito, la UA solicitante
mediante la DRMySG, en los casos que se refieran a aspectos técnicos,
y la DRMySG por si en los aspectos normativos, tendran 24 horas para
dar respuesta por escrito al particular que hubiere presentado
planteamientos por esta via, con copia al resto de los particulares
participantes. Invariablemente se adjuntaran al acta, los escritos
correspondientes.

La DRMySG en el evento en el que los proveedores y/o prestadores de
servicios conforme al calendario fijado, deban entregar sus ofertas
técnica y econdmica, constatara que las mismas se encuentren en sobre
cerrado que asegure su confidencialidad y rubricado por el proveedor y/o
prestador de servicios o su representante legal; para la apertura de los
sobres, preferentemente se buscara la presencia de los proveedores y/o
prestadores de servicios participantes en el concurso, y solo por
excepcién, se estara a lo dispuesto por el articulo 43, fraccién | de la
LAASSP.

La DRMySG revisara y en su caso turnara para su analisis las ofertas
técnicas presentadas por los proveedores y/o prestadores de servicios,
conforme a lo establecido por el numeral 2.14 de los presentes
lineamientos.
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

El dictamen técnico que emita la Unidad Administrativa solicitante
respecto de las ofertas técnicas presentadas sera bajo su plena
responsabilidad y estara respaldado por la firma de su titular. En el
desarrollo del acto que se realice para su lectura, tendra el caracter de
inapelable.

Tratdandose de ofertas econdmicas, la DRMySG escuchando la opinién
de la UA solicitante, emitira el dictamen correspondiente segun lo
establecido en los numerales 2.16 y 2.17 de los presentes lineamientos.

Lo relacionado con la documentacidon que deberan presentar los
proveedores y/o prestadores de servicios ante la DRMySG, al momento
de la firma del pedido o contrato, se sujetara a lo dispuesto por los
numerales 2.18 y 2.19.

Para la solicitud de formulacion de contratos, la elaboracion de pedidos y
la convocatoria de los proveedores y/o prestadores de servicios para su
firma, aplicaran los términos y plazos referidos en el numeral 2.20.
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41.

4.2

4.3.

4.4.

De la Observancia en los Procesos de Adjudicacion Directa

La DRMySG calendarizara las acciones que deban llevarse a cabo, para
el desarrollo de la adjudicacion y mediante oficio solicitara a los
proveedores y/o prestadores de servicios, las cotizaciones
correspondientes a los bienes y/o servicios que requiera adquirir o
contratar, adjuntando a dicho comunicado el anexo técnico que al efecto
hubiere elaborado la UA solicitante.

Para la seleccion de los proveedores y/o prestadores de servicios
susceptibles de que presenten cotizacion, la DRMySG revisara el listado
referido en el numeral 1.10 de los presentes lineamientos y en caso de
no localizar al menos 5 de estos que reunan el perfil requerido, aplicaran
el criterio referido en el numeral 3.3.

En caso de dudas respecto de las especificaciones técnicas del bien y/o
servicio, los proveedores y/o prestadores de servicios las formularan por
escrito y las haran llegar a la DRMySG, para que esta a su vez las turne
de inmediato a la UA solicitante, la cual sera la directamente responsable
de elaborar las respuestas correspondientes, mismas que remitira a la
DRMySG dentro de los 2 dias habiles siguientes a su recepcion, para
que ésta a su vez las envie en forma inmediata a cada uno de los
proveedores y/o prestadores de servicios que las hubieren formulado.

Una vez recibidas las cotizaciones, especificaciones y condiciones
relativas al bien y/o servicio que ofrezca el proveedor y/o el prestador del
servicio, la DRMySG conjuntamente con la UA solicitante analizaran las
propuestas presentadas, quedando bajo la responsabilidad de la UA
solicitante el dictamen técnico y de la DRMySG la valoracion econémica
y demas condiciones de compra tales como garantia, servicio vy
oportunidad de entrega, entre otros.

El dictamen técnico que emita la UA solicitante debera observar las
formalidades referidas en los numerales 2.14 y 2.15 de estos
lineamientos y tendra la validez referida en el numeral 3.9. En cuanto al
aspecto econémico y demas condiciones de compra, la DRMySG
observara los criterios mencionados en los numerales 2.16y 2.17.
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4.5. Concluido el analisis de las ofertas presentadas, la DRMySG adjudicara

el pedido o contrato y requerira al proveedor y/o prestador de servicios
que hubiere resultado ganador, la documentacién sefialada en el numeral
218y 2.19.

La formulacion de los pedidos y contratos, se ajustara a lo mencionado
en el numeral 2.20.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- La presente normatividad tiene vigencia a partir del 16 de enero del
2002.

SEGUNDO.- Se abrogan todas las circulares, manuales, lineamientos y oficios
que se contrapongan a la presente normatividad y que se hayan emitido con
anterioridad por la Secretaria de Turismo.

TERCERO.- Correspondera al Titular de la Subsecretaria de Innovaciéon y
Calidad, resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacion e
interpretacion de esta normatividad.




