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El proceso de Innovacién y Calidad Gubernamental en la Secretaria de Turismo, se
concibe como un esfuerzo conjunto y continuo, en este contexto la Direccion General de
Programas Regionales ha considerado necesario elaborar su Manual de Procedimientos,
con el propésito de contar con una herramienta administrativa que unifique los criterios y
las actividades que realizan sus areas y en coordinacidon con otras Unidades
Administrativas de la Dependencia, direccionando esta tarea a la simplificaciéon de
procesos y reduccion de tramites internos.

El presente Manual de Procedimientos contiene el Marco Juridico-Administrativo, el
Objetivo, las Politicas de Operacién, el Procedimiento con su respectiva descripcion
narrativa y el diagrama de flujo de las actividades que desarrolla.

La informacién para la integracion de este documento, fue proporcionada por la
Direccidon General de Programas Regionales y las édreas que la integran,
correspondiendo a la Direccién de Organizacién, dependiente de la Direccion General de
Desarrollo Institucional y Coordinacién Sectorial, compendiarla, validarla y darle
uniformidad para su presentacién.

Asimismo, y con el propésito de cumplir con las disposiciones, lineamientos y hormas
gue emitan las Dependencias Globalizadoras, la Direccidn General de Programas
Regionales, debera mantener actualizado el presente Manual de Procedimientos.




PAGINA 6
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE FECHA DE ELABORACION
SECREISEEQJE PROGRAMAS REGIONALES 3 DE MAYO DE 2004
ﬁ\

| MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO




PAGINA 7
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

] SECRETARIADE PROGRAMAS REGIONALES 3 DE MAYO DE 2004

TURISMO

DE LA DIRECCION GENERAL DE k FECHA DE ELABORACION J
\

.  MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 53-11-1917 y sus reformas

LEYES

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado "B"
del articulo 123
D.O.F. 28-XI1-1963 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 29-XI1-1976 y sus reformas.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal
D.O.F. 31-XII-1976 y sus reformas.

Ley Organica de la Contaduria Mayor de Hacienda
D.O.F. 29-XI1-1978 y sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 8-1-1982 y sus reformas.

Ley de Planeacién
D.O.F. 5-1-1983

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D.O.F. 27-XI1-1983 y sus reformas.

Ley de Servicio de la Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 31-XI11-1983 y sus reformas.

Ley Federal de Turismo
D.O.F. 31-XI1-1992 y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas.
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 4/1/2000 y sus reformas

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.
D.O.F. 4/1/2000 y sus reformas

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
D.O.F. 13-111-2002

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal correspondiente
D.O.F. 31-XI11-2002

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
D.O.F. 11-VI-2002

CODIGOS
Cédigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas.

Coédigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas.

Coédigo Fiscal de la Federacidn
D.O.F. 31-XI1-1981 y sus reformas.

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 18-XI-1981 vy sus reformas.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
D.O.F. 29-11-1984 y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Turismo
D.O.F. 2-V-1994 y sus reformas

:
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Reglamento de la Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 15-111-1999

Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo
D.O.F. 15-VI-2001, ultima reforma D.O.F. 9-VIII-2002

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20/VI11/2001

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas.
D.O.F. 20/VI111/2001

DECRETOS

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006
D.O.F. 30-V-2001

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Turismo 2001-2006
D.O.F. 22-1vV-2002

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacidon para el Ejercicio Fiscal
correspondiente

ACUERDOS

Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas para el Ejercicio del Gasto de la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 3-1X-2002 y sus reformas del 10-XI11-2002 y 26-XI1-2002

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administraciéon
Publica Federal.
D.O.F. 13-X-2000 y sus reformas.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas y érgano
desconcentrado a que se refiere el Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo.
D.O.F. 19-VI-2001

:
)
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DOCUMENTO NORMATIVO-ADMINISTRATIVO

Manual de Organizacién General de la Secretaria de Turismo
D.O.F. 14-1X-2001 y su reforma del 9 de agosto de 2002

Manual de Organizacién Especifico de la Direccién General de Programas Regionales
Autorizado el 14 de septiembre de 2001
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Contar con los instrumentos necesarios que permitan alcanzar las metas programadas
en las diferentes areas que conforman la Direccién General de Programas Regionales a
efecto de facilitar las acciones de coordinacién con otras Unidades Administrativas de la

SECTUR, Dependencias del Gobierno Federal y Entidades Federativas del Pais.
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Il POLITICAS DE OPERACION
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La Direccion General de Programas Regionales debera tramitar y dar seguimiento a la
suscripcidén de convenios de coordinacion y reasignaciéon de recursos para la promocion
y desarrollo turistico, y radicacion y comprobacién de los recursos federales reasignados
a las Entidades Federativas.

En el caso de que se den modificaciones a los convenios, se debera hacer lo siguiente:

e Los Gobiernos de los Estados, deberan solicitar por escrito a la Subsecretaria de
Operacidén Turistica, las modificaciones al convenio.

e La Subsecretaria de Operacidn Turistica recibira de los Gobiernos de los Estados,
las solicitudes para modificar los convenios, los revisara y remitird a la Direccién
General de Asuntos Juridicos para que esta otorgue su opinidén y visto bueno con
base a la normatividad vigente.

e La Direccibn General de Asuntos Juridicos al recibir los convenios para
modificaciones, debera analizar, determinar y elaborar los acuerdos por los que se
modifican los convenios y devolverlos.

e Los acuerdos por los que se modifican los convenios serdn aprobados por la
Subsecretaria de Operacién Turistica, y en su caso, esta debera recabar las firmas
del C. Titular de la Secretaria de Turismo, de los CC. Gobernadores y Funcionarios
de las Dependencias de los Estados.
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PROCEDIMIENTO: SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COORDINACION Y REASIGNACION DE RECURSOS
PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO TURISTICO, Y RADICACION Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS
FEDERALES REASIGNADOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS.

UNIDAD
RESPONSABLE

OP
No.

DESCRIPCION NARRATIVA

DOCUMENTO O
FORMATO

DIRECCION

GENERAL DE
PROGRAMAS
REGIONALES

GOBIERNOS DE LOS
ESTADOS

DIRECCION

GENERAL DE
PROGRAMAS
REGIONALES

Solicita a los Gobiernos de los Estados remitan
propuesta de proyectos para que sean apoyados en el
marco del Convenio de Coordinaciéon y Reasighacion
de Recursos en el segundo semestre del afio que
antecede a la suscripcién del convenio.

Reciben, elaboran propuesta y envian a la Direccion
General de Programas Regionales durante el segundo
semestre del afio que antecede a la suscripcidn del
convenio Cartera de Proyectos para que sean
analizados y preseleccionados.

Recibe, analiza e integra los proyectos que han sido
seleccionados en el programa de trabajo del Convenio
de Coordinacién y Reasignacién de Recursos.

Determina con las Dependencias de Turismo de los
Gobiernos de los Estados los programas y proyectos a
realizar, asi como los objetivos, metas, indicadores de
desempefio y recursos (los cudles estaran sujetos a las
autorizaciones presupuestales correspondientes) con
los cuales se apoyara cada programa, incluyendo las
aportaciones de los Estados y las instituciones plblicas
o privadas participantes, asimismo definen los anexos
gue formaran parte integrante de los Convenios.

Envia el proyecto de Convenio y los Anexos a la
Direccion General de Asuntos Juridicos (Pasa a la
actividad No. 14 ) para su sancién correspondiente,
una vez que los aspectos técnicos, operativos y
presupuestales estan correctos, durante el mes de
marzo de cada afio.

Solicita a los Gobiernos de los Estados documentacion
gue acredite el numero de cddigo registrado por la
TESOFE, nimero de cuenta, recibo provisional y carta
de intencién.

« OFICIO

« PROYECTOS

» PROYECTOS

« CEDULAS DE
INFORMACION

» PROYECTO DEL
CONVENIO Y
ANEXOS.

» DOCUMENTACION
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SUBSECRETARIA
DE OPERACION
TURISTICA O
DIRECCION
GENERAL DE
PROGRAMAS
REGIONALES

-

11

Recursos para la Promocion y Desarrollo Turistico.

Recibe de los Gobiernos de los Estados los Acuerdos
de Suscripcidon de los Convenios, asi como los
programas y proyectos con los objetivos, las metas e
indicadores de desempefio previamente acordados y
envia a la Direccién General de Programas Regionales
para su revision.

UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO
GOBIERNCSDE LOS| 7 |Realizan los tramites conducentes ante la Tesoreria de|s DOCUMENTACION
ESTADOS la Federacién para registrar los nlimeros de cédigo de| QUE ACREDITAEL
las cuentas en las cuales se identifiquen los recursos| NUMERO DE
publicos federales. CODIGO DE LA
CUENTA
REGISTRADA
DIRECCION 8 |Recibe la documentacion sefialada en la actividad No.|s DOCUMENTACION
GENERAL DE 6 y procede a realizar su registro para que sea remitida| QUE ACREDITA EL
PROGRAMAS a la Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria de| NUMERO DE
REGIONALES Operacidn Turistica en el momento de la formalizacion gg%'SSN#&JMERO
del Convenio. RECIBO :
PROVISIONAL Y
CARTA DE
INTENCION.
9 |Elabora proyecto de Convenio de Coordinacién y|e PROYECTO DE
Reasignacion de Recursos para la Promocion y| CONVENIO
Desarrollo Turistico a celebrar con las Entidades
Federativas. De acuerdo con el modelo de Convenio
gue establece el Presupuesto de Egresos de la
Federacién del gjercicio fiscal correspondiente (PEF)
10 |Envia por oficio a los Gobiernos de los Estados,|s OFICIO
durante el mes de marzo, la propuesta del proyecto de|« PROYECTO DE
Convenio de Coordinacion y Reasignacién de| CONVENIO

» ACUERDO DE
SUSCRIPCION

« PROGRAMASY
PROYECTOS




4/ SECRETARIA DE
TURISMO

PAGINA 19
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

;

DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMAS REGIONALES

FECHA DE ELABORACION

3 DEMAYO DE 2004

(P_ROCEDIIVIIENTO: SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COORDINACION Y REASIGNACION DE RECURSOS
PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO TURISTICO, Y RADICACION Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS
FEDERALES REASIGNADOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS.

~

Secretaria de Turismo, certifica dos copias del
Convenio para SHCP y SFP.

UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO
DIRECCION 12 |Revisa los Acuerdos de Suscripcién recibidos de los|s ACUERDO DE
GENERAL DE Gobiernos de los Estados y envia a la Direccion| SUSCRIPCION
PROGRAMAS General de Asuntos Juridicos. + PROGRAMASY
REGIONALES PROYECTOS
DIRECCION 13 | Recibe los Proyectos de Convenios, los revisa, rubrica|s PROYECTO DE
GENERAL DE y los devuelve para que tramite la suscripcién de los| CONVENIO
ASUNTOS Convenios. « ANEXOS
JURIDICOS
DIRECCION 14 |Recibe Convenios y gestiona las firmas en 5 tantos|e CONVENIOS
GENERAL DE originales por parte de los Gobiernos de los Estados y |+ ANEXOS
PROGRAMAS envia a la Subsecretaria de Operacidn Turistica, los
REGIONALES Convenios para firma del C. Titular de la SECTUR.
SUBSECRETARIA 15 | Recibe y tramita los Convenios para la firma del C.|s CONVENIOS
DE OPERACION Titular de SECTUR. e ANEXOS
TURISTICA
16 |Envia a la Direccion General de Programas|e CONVENIOS
Regionales, para que inicie su instrumentacion. ¢ ANEXOS
DIRECCION 17 |Recibe los Convenios de Coordinacién y Reasignacion|e CONVENIO
GENERAL DE de Recursos para la Promocién y Desarrollo Turistico|s ANEXOS
PROGRAMAS con sus anexos, en los cuales se contemplan los | OFICIO
REGIONALES indicadores de desempefic y envia a la Direccidon
General de Asuntos Juridicos (Pasa a la actividad No.
20), un original, disquete, indicando que se
responsabiliza de que las versiones impresa vy
magnética son idénticas.
18 |Solicita la publicaciéon en el Diario Oficial de la
Federacién.
19 |Con fundamento en el Reglamento Interior de la
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PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO TURISTICO, Y RADICACION Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS
FEDERALES REASIGNADOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS.

UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO
Coordina la distribuciéon correspondiente de los demas
originales {Estado, Direccion General de
Administracién, Direccién General de Programas
Regionales y Coordinaciones de Programa) y copias
certificadas (SFP y SHCP) del convenio suscrito.
DIRECCION 20 |Recibe un convenio original y archivo magnético en|s CONVENIO
GENERAL DE diskette y procede a solicitar la publicacién de los
ASUNTOS Convenios en el Diario Oficial de la Federacién, dentro
JURIDICOS de los quince dias habiles posteriores a su
formalizacién.
DIRECCION 21 |Envia una copia del Convenio a la Coordinacién|es CONVENIO
GENERAL DE Administrativa de la Subsecretaria de Operacién|s DOCUMENTO QUE
PROGRAMAS Turistica junto con 1) Documento que sefale el| ACREDITAEL
REGIONALES nimero de coédigo de las cuentas registradas en la NUMERO DE
Tesoreria de la Federacién, por parte de los Gobiernos CODIGO DE LA
de los Estados para tramitar la reasignacién de los CUENTA
. . L REGISTRADA
recursos convenidos vy 2) Recibos originales RECIBO
(provisionales u oficiales) por el monto de Ia
ministracion de los recursos federales reasignados.
COORDINACION 22 | Recibe una copia de los Convenios de Coordinacién y|s CONVENIO
ADMINISTRATIVA DE Reasignacién de Recursos para la Promocién y|e DOCUMENTO QUE
LA SUBSECRETARIA Desarrollo Turistico, los revisa, valida la suficiencia| ACREDITAEL
'?ERCI)g'II'EICR:ﬁCDN presupuestal y el calendario de gasto y solicita a la CNJSREQEBROODDEELA
Direccién General de Administracién, que realice los
tramites correspondientes para la radicacién de CUENTA
. . REGISTRADA
recursos a los Estados, turnandole la siguiente RECIBO
documentacién:
Documento que acredita el nimero de cédigo de la
cuenta registrada en la Tesoreria de la Federacién.
Nombre de la Institucién Bancaria, el nimero de cuenta
de apertura para el ejercicio de los recursos
convenidos y el hombre del beneficiario para radicarle
los recursos.
- J
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General de Programas Regionales de la SECTUR,
constataran el ejercicio presupuestal y la realizacion de
las acciones programadas para el periodo, asimismo,
efectuaran la evaluacién del impacto de las acciones
convenidas. El resultado de dichas evaluaciones se
informara trimestralmente a la SHCP y a la SFP.

UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO
Recibos originales (provisionales u oficiales) emitidos
por los Gobiernos de los Estados.
Copia de los Convenios debidamente firmados, los
cuales deben indicar el importe y el concepto de los
recursos a radicar, de acuerdo al destino del gasto del
Convenio.
DIRECCION 23 | Recibe documentacion, revisa, registra y tramita ante la| s« CONVENIO
GENERAL DE Tesoreria de la Federaciéon la radicacién de los|e DOCUMENTO QUE
ADMINISTRACION recursos a las Entidades Federativas, para la| ACREDITAEL
promocién y el desarrollo de los destinos turisticos, CNJSREQEBROODDEELA
conforme al calendario que forma parte del Convenio.
d P CUENTA
REGISTRADA
+ RECIBO
24 |Radica los recursos federales a los Gobiernos de los
Estados mediante las lineas de crédito o cuentas
bancarias aperturadas para actividades de Promocién
y Desarrollo Turistico en las instituciones de crédito
para ello registradas en la Tesoreria de la Federacién,
conforme al calendario que forma parte del Convenio.
GOBIERNOSDE LOS| 25 |Informan dentro de los 15 dias habiles siguientes a la
ESTADOS terminacién del trimestre de que se trate, a la|* INFORME
Direccién General de Programas Regionales de la
SECTUR, a la SFP y a la SHCP, sobre las
aportaciones, asi como el avance programatico
presupuestario y fisico-financiero de los programas y
proyectos previstos en los Convenios.
26 | Trimestralmente en coordinacidn con la Direccidn|e INFORME




4/ SECRETARIA DE
TURISMO

PAGINA 22
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

;

DE LA DIRECCION GENERAL DE FECHA DE ELABORACION

PROGRAMAS REGIONALES

3 DEMAYO DE 2004

(P_ROCEDIMIENTO: SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COORDINACION Y REASIGNACION DE RECURSOS
PARA LA PROMOCION Y DESARROLLO TURISTICO, Y RADICACION Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS
FEDERALES REASIGNADOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS.

~

UNIDAD
RESPONSABLE

OP
No.

DESCRIPCION NARRATIVA

DOCUMENTO O
FORMATO

GOBIERNOS DE LOS
ESTADOS

27

Las Secretarias de Finanzas de los Estados o sus
equivalentes son responsables de administrar los
recursos federales radicados Unicamente en las
cuentas bancarias aperturadas, efectuar las
ministraciones oportunamente para la gjecucién de los
programas previstos en los Convenios, recabar la
documentacién comprobatoria de las erogaciones,
realizar los registros correspondientes en la Cuenta de
la Hacienda Publica Estatal conforme sean
devengados los recursos, asi como dar cumplimiento
a las demas disposiciones legales aplicables en la
administracion de dichos recursos, en
corresponsabilidad con la Dependencia Ejecutora
Estatal.

Asimismo, las Secretarias de Finanzas de los Estados
0 su similar, deberan destinar el equivalente al 2 al
millar del monto total de los recursos aportados en
efectivo, a favor de su Organo Estatal de Control para
gue realice los servicios de vigilancia, inspeccion,
control y evaluacién de las acciones, obras y acciones
ejecutadas por administracién directa y por obras
publicas ejecutadas por contrato se aplicarda lo
dispuesto en el Art. 191 de la Ley Federal de Derechos

Para efectos de la comprobacién de los recursos
federales reasighados, los Gobiernos de los Estados
deben cumplir e integrar lo siguiente:

Convenios de Coordinacién y Reasignacién de los
Recursos con las Entidades Federativas, en el que se
especifiquen los fines y las acciones para los que se
otorgan los Recursos Reasignados.

Recibos originales de los recursos reasignados,
emitidos por las Entidades Federativas y entregados a
la Direccion General de Programas Regionales. Estos
recibos originales de los recursos reasighados
constituyen el documento comprobatorio original del
gasto por parte de la Secretaria de Turismo.

» INFORME
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28

Presentar como parte del informe mensual a la
Direccion General de Programas Regionales, relacidn
detallada del gasto elaborada por la instancia ejecutora
y validada por la Secretaria de Finanzas ¢ equivalente.

La documentacion comprobatoria debera cumplir con
los requisitos fiscales establecidos en las disposiciones
federales aplicables, en el entendido de que
unicamente se podra utilizar como monto maximo el
1% de los recursos aportados por las partes para
gastos de administracion.

Presentan a la Direccidén General de Programas
Regionales, en la Reunién de Evaluacion Final, el
informe de cumplimiento de los Convenios, anexando
un “Testigo” de la terminaciénh de cada una de las
acciones convenidas.

Presentan a la Direccion General de Programas
Regionales de la SECTUR, a la SHCP y a la SFP, a
mas tardar el 28 de Febrero del ejercicio siguiente a la
suscripcidén del convenio, el cierre del ejercicio de las
operaciones realizadas, recursos ejercidos,
conciliaciones bancarias, enh su caso con el desglose a
gque se refiere la clausula segunda de los convenios de
reasignacion, y metas alcanzadas en el ejercicio.

Los saldos disponibles de los recursos federales en la
cuenta bancaria a que se refiere la clausula segunda
del convenio de reasignhaciéon, incluyendo los
rendimientos financieros generados, que no se
encuentren devengados al 31 de diciembre del
gjercicio de que se trate, las Entidades Federativas
reintegraran a la Tesoreria de la Federacidén, en un
plazo de 15 dias naturales.

» INFORME
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glﬁ;égl(':l%ANo de los CC. Gobernadores y Funcionarios de las
GENERAL DE Dependencias de los Estados.
PROGRAMAS
REGIONALES
TERMINA PROCEDIMIENTO
\

UNIDAD OP DOCUMENTO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION NARRATIVA FORMATO

Proporcionan la informacién y documentacién que en

relacién con el ejercicio de los recursos pulblicos

federales, les requieren la SHCP, la SFP, la Auditoria

Superior de la Federacién y las Secretarias de

Contraloria de las Entidades Federativas, o sus

equivalentes.
DIRECCION 29 |Informa trimestralmente a la Direccién General de|s INFORME
GENERAL DE Operacién Regional y Contraloria Social de la SFP,
PROGRAMAS sobre el ejercicio de los recursos, en el marco del
REGIONALES Convenio de Reasignacién de Recursos Federales, asi

como en los términos del presente procedimiento.

EN CASO DE MODIFICACIONES A LOS
CONVENIOS

GOBIERNCS DE LOS| 30 |Solicitan por escrito al Subsecretario de Operacién|s OFICIO
ESTADOS Turistica, modificaciones al convenio.
SUBSECRETARIA 31 |Recibe de los Gobiernos de los Estados solicitudes|s OFICIO
DE OPERACION para modificar los Convenios, los revisa y los envia a la
BLIJIEE%E%ANO Direccion General de Asuntos Juridicos para su opinién
GENERAL DE y visto bueno los Convenios Modificatorios.
PROGRAMAS
REGIONALES
DIRECCION 32 |Recibe las propuestas de la Subsecretaria de|e OFICIO
GENERAL DE Operacidn Turistica, las revisa y elabora los Convenio |+ CONVENIO
ASUNTOS Modificatorios y los envia a la Subsecretaria de
JURIDICOS Operacién Turistica.
SUBSECRETARIA 33 |Recibe los Convenios Modificatorios, los aprueba, y en|e OFICIO
DE OPERACION su caso recaba las firmas del C. Secretario de Turismo, | ¢+ CONVENIO
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DIRECCION GENERAL
DE PROGRAMAS
REGIONALES

GOBIERNOS DE LOS
ESTADOS

SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA
0 DIRECCION GRAL DE
| PROGRANAS REGIONALES

DIRECCION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS

SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA

COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE LA
SUBSECRETARXA DE
OPERACION TURISTICA

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACIDN

INICIO

]

[

SOLICITA PRO- ELABORAN Y
PUESTA DE PRO ENVIAN
YECTO PARA p| CARTERA DE
SUSCRIPCION PROYECTOS
DE CONVERIO PARA ANALISIS
CARTERA DE

SQLICITUD

RECIRE,

PROYECTOS

ANALIZA E
INTEGRA
PROYECTOS
SELECCIONADOS

F

CARTERA DE
PROYECTOS

DETERM INA
PROGRAMAS Y
PROYECTOS A

REALIZAR

L 4 5

ENVIA PROY.DE
CONVENIO Y
ANEXOS PARA
SANCION CO-

RRESPONDIENTE

PROYECTO DE
CONVENIO Y

ANEXOS

6 7
SOLICITA DOCU REALIZAN
MENTACION CON TRAMITES
INFORMACION ANTE
DE TESOFE TESOFE
SOLICITUD SOLICITUD

U
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DIRECCION GEMERAL
DE PROGRAMAS
REGIONALES

GOBIERNOS DE LOS
ESTADDS

SUBSECRETARIA DE

OPERACION TURISTICA
O DIRECCION GRAL DE
PROGRAMAS REGIONALES

DIRECCION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS

SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA

COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE LA
SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION

RECIBE
DOCUMENTAC ION
Y REALIZA
REGISTRO

DOCUHENTACION

|

ELABORA PROY.
DE ACUERDO
COM EL MODELO
DE CONVENIO
DEL PEF

1 19

ENVIA A LOS
@0B. DE EDO.
PROPUESTA DE

PROYECTO DE
CONVENIO

PROYECTO DE
CONVENIO

12

REVISA ACUER

11

RECIBE
ACUERDGS DE
SUSCRIFCION

DE CONVENIDS
Y PROGRAMAS

ACUERDO DE
SUSCRIPCION
DE CONVENIOS

PROGRAMAS ¥
PROYECTOS

DOS DE SUSCRI
PCION DE L0OS
GOBIERNOS DE
105 ESTAQOS

F

ACUERDO DE

SUSCRIFCION

13

RECIBE PROYEC
TOS DE CONVE
NID, REVISA,

¥

14

RECIBE V GES

RUBRICA Y
DEVUELVE

PROYECTOS DE

CONVENIQ

TIONA FIRMAS
Y ENVIA PARA
FIRMA DEL
TETULAR DE ST

~

CONVENIOS
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DE PROGRAMAS
REGIONALES

DIRECCION GENERAL

GOBIERNOS DE LOS
ESTADDS

SUBSECRETARIA DE

QPERACION TURISTICA
0 PIRECCTON GRAL DE
PROGRAMAS REGIONALES

DIRECCION OGENE|
DE ASUNTOS JURI

RAL
DICOS

SUBSECRETARIA DE

OPERACTION TURISTICA

COORDINACION

ADMINISTRATIVA DE LA
SUBSECRETARIA DE
GPERACION TURISTICA

DIRECCTION GENERAL
DE ADMINISTRACION

17

RECIBE CONVE
HIOS Y ENVIA
VERSIOMNES
IMFRESA Y
MAGNET ICA

135

TRAMITA LOS
CONVENIOS
PARA FIRHA
DEL TITULAR
DE SECTUR

CONVENIOS

|

ENVIA PARA
INICTAR SU

-

CONVENIOS

18

SOLICITA

PUBLICACION
EN EL
D.O.F.

SOLICITUD

19

CON

REG. INTERIOR
CERTIFICA
COFIAS

FUNDAMENTC EN

CONVENIOS

2t

ENVIA COPIA
DEL CONVENIO
PARA REASIG-

NACION DE
RECURSO0S

REC IBE
SOLICITA
EN EL DOF.

CONVENIO Y
FUBLICACION

20

INSTRUMENTA~
CION

CONVEMIOS

22

23

r

CONVENIOS

RECIBE,REVISA
VALIDA ¥

SOLICITA
RADICACION
DE RECURSDS

TRAMITA ANTE
TESOFE RADICA
CION DE RECUR

S0S A LAS EN
TIDADES FEP-

CONVENIOS

DOCUMENTACION
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DIRECCION GENERAL

DE PROOGRAMAS
REGTONALES

GOBIERNOS DE LOS

ESTADOS

- SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA
0 DIRECCIOH GRAL DE
PROGRAMAS REGIONALES

DIRECCION GEMERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS

SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA

COORDINACION
ADMINISTRATIVA DE LA
SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRALION

25

24

RADICA RECUR
S05 PARA

INFORMAN TER
MINACION DEL
TRIMESTRE S0
BRE APCRTAC.Y
AVANCE PROG.

F

INFORME

L

TRIMEST. EN
CODRD. CON LA
DGPR REVISAN
EJERC.PRESUP,
¥ ACCI. PRO.

1 27

PARA EFECTOS
DE CONPROBA-
CICN DEBEN
COMPLIR CON |

LO SIGUIENTE:

CONVENIOS DE
COGRDINACION

RECIBOS CRIG.
DE RECURSDS

COPIA DE DOCU
MENT . COMPROB.

29 28
INFORMA TRI- PRESENTAN EN
MESTRALMENTE REUNION DE
A LA SFP DEL EVALLA. FINAL
EJERCICIO DE INFORME DE
RECURSQS CUMPLIMIENTO
TNFORME INFORME DE
CUMPLIMIENTO

PROMOCION ¥
DESARROLLO
TURTSTICO

RECURSQS

FEPERALES
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DIRECCION GENERAL
DE PROGRAMAS
REGIONALES

GOBIERNQS DE LOS
ESTADDS

SUBSECRETARIA DE
OPERACION TURISTICA
0 DIRECCION GRAL DE
PROGRAMAS REGIONALES

DIRECCION GENERAL

DE ASUNTOS JURIDICOS

SUBSECRETARIA DE

OPERACION TURISTICA

COORDINACION

ADMINISTRATIVA DE LA

SUBSECRETARIA DE
GPERACION TURISTICA

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACIGN

EN CASO DE
MODIFICACICNES A
LOS CONVENIOS

20

SOLICITAN POR
ESCRITO, MCODI

31
RECIBE,REVISA

FICACIONES AL
CONVENIG

SOLICITUD

¥ ENVIA PARA
SU OPINION Y
VISTO BUENO

SOLICITUDES
32
RECIBE,REVISA
¥ ELABORA 4
CONVENIOS
MODIFICATQ~
RIOS ¥ ENVIA
CONVERIOS
MODIFICATO-
RIOS
33
RECIBE
CONVENIQS
¢ MODIFICATO-
RI0OS, APRUEBA
RECABA FIRMAS

CONVENIOS
MODIFICATO-

TERMINA




